Estatuto Organico del Instituto de Informacion Estadisticay
Geografica del Estado de Jalisco. (Ultima reforma 14 de agosto de
2014)

Titulo Primero
Disposiciones generales

Capitulo |
Del objeto y definiciones

Articulo 1. El Estatuto Organico del Instituto de Informacion Estadistica y
Geografica del Estado de Jalisco tiene por objeto dar articulacion juridica y
funcionalidad operativa a las disposiciones enmarcadas en su Ley Organica y
Reglamento; las disposiciones contenidas en el presente estatuto son de orden
publico y de observancia obligatoria para los trabajadores que conforman este
organo de naturaleza publica descentralizada.

Articulo 2. Es congruente con los principios y criterios orientadores de la misiony
vision del Instituto, que propone como mistica de servicio publico, ser plataforma
para la creacion de proyectos sustentados en informacion, ademéas de abrir a la
sociedad el vasto acervo del Sistema Estatal de Informacion, para orientar y
enriquecer tareas, tanto de caracter académico como de los medios productivos
en nuestra entidad.

Articulo 3. Para los efectos de este Estatuto Organico, se entendera por:

l. Academia: A todas las instituciones de educacion superior, y de
investigacion publicas y privadas;

Il. Actividades estadisticas y geograficas: Las relativas al disefio,
captacion, produccion, actualizacion, organizacion, procesamiento,
integracién, andlisis, compilacién, publicacién, diwlgacién vy
conservacion de la informacién del Estado de Jalisco;

. Comité asesor: Al comité asesor del Instituto de Informacion
Estadistica y Geogréfica del Estado;

V. Consejo consultivo o Consejo : El Consejo Consultivo del Instituto de
Informacién Estadistica y Geografica del Estado;
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V. Director general: El director general del Instituto de Informacién
Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco;
VI. Estatuto orgéanico: Al conjunto de disposiciones normativas que

coadyuvan a la aplicacion funcional de la Ley Organica y el Reglamento
del Instituto de Informacion Estadistica y Geogréfica del Estado de
Jalisco;

VIl.  Informacion  estadistica: La informacién  socio-demogréfica,
econdmico-financiera, y geografico-ambiental, del Estado de Jalisco y
SuS municipios;

VIIl. Informacién geografica: Al conjunto organizado de datos espaciales
georreferenciados, que mediante simbolos y coédigos genera el
conocimiento acerca de las condiciones fisico-ambientales, de los
recursos naturales y de las obras de naturaleza antropica del territorio
estatal.

IX. Informantes del sistema: Las personas fisicas, morales o juridicas a
guienes les sean solicitados datos estadisticos o geograficos en
términos de esta Ley;,

X. Instituto: Al Instituto de Informacién Estadistica y Geogréfica del Estado
de Jalisco;
XI. Instituciones publicas: A todas las dependencias e instituciones

publicas de los tres poderes en la entidad, de los tres Ordenes de
gobierno, en el marco de su respectiva autonomia;

XIl.  ITEIL: Al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios;
Xlll.  Junta de Gobierno: La Junta de Gobierno del Instituto de Informacion

Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco;

XIV. Ley: A la Ley Organica del Instituto de Informacion Estadistica y
Geografica del Estado de Jalisco;

XV. Ley de Transparencia: A la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

XVIL.  Organo de Control: El Organo de Control y Vigilancia del Instituto de
Informacién Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco;

XVIl. Reglamento: EI reglamento de la Ley Organica del Instituto de
Informacién Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco;

XVIIl. Sistema de informacién: Al Sistema de Informacion Estratégica del
Estado de Jalisco y sus municipios;

XIX. SNIEG: Al Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.
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XX. Subsistemas: A los subsistemas del Sistema de Informacion
Estratégica del Estado de Jalisco y sus municipios;

XXl Unidad Administrativa: Descripcion sefialada en la fraccion V del
articulo 12 de la Ley Organica del Decreto de la Ley organica que crea
al Instituto, similar a las direcciones de area —6 de titular con mando de
direccion- necesarias para el cumplimiento de las tareas propias del
Instituto en auxilio de la Direccion General; y

XXIl. Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto de
Informacién Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco;

Capitulo Il
Disposiciones de conduccién
basica del Instituto

Articulo 4. El Instituto estard conformado de acuerdo a lo establecido en el
articulo 12 de su Ley, y 11° del respectivo Reglamento, siendo la Junta de
Gobierno el 6érgano supremo de administracién y gobierno.

El Instituto, por conducto de su director general y las unidades administrativas,
ejecutard los planes y programas anuales aprobados por la Junta de Gobierno,
con base en el programa institucional, que debera considerar las politicas,
prioridades y restricciones del Plan General del Poder Ejecutivo.

Articulo 5. Al frente de cada unidad administrativa habra un titular, quién tendra a
su cargo el personal asignado y aprobado en el organigrama y sera responsable
de su funcionamiento ante el director general y, en caso de responsabilidad
administrativa, ante el Organo de Control Interno.

Articulo 6. Las unidades administrativas ejerceran sus atribuciones de

conformidad con las disposiciones legales aplicables, sujetandose en todo
momento a los lineamientos, normas, politicas y directrices que fije el director
general, previamente aprobadas por la Junta de Gobierno.

Articulo 7. La representacion del Instituto en ausencia del director general sera

ejercida por el titular de la unidad administrativa que éste designe, o bien por el
presidente de la Junta Directiva.
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Articulo 8. Las ausencias de los titulares de las unidades administrativas seran
suplidas por el trabajador de jerarquia inmediata inferior adscrito a la unidad
correspondiente 0, en su caso, por quién el director general designe.

Articulo 9. Las ausencias de los trabajadores y personal operativo del Instituto
seran suplidas por la persona que designe el titular de la unidad administrativa o
por quien determine el director general.

Capitulo 1l
De los requisitos paraser
designado Director General

Articulo 10. Para ser director general se debera cumplir con los siguientes
requerimientos:

l. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. Ser mayor de 30 afios;

M. Acreditar capacidad y experiencia profesional, preferentemente en
ciencias sociales, economico-administrativas o desarrollo; y

V. Contar con estudios concluidos de maestria o doctorado acreditandolo,
con el titulo o cédula profesional.

Capitulo IV
De los requisitos para ser designado titular de
unidad administrativa

Articulo 11. Para ser titular de alguna de las unidades administrativas del Instituto
se requiere:

l. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. Ser mayor de 28 afios;

M. Acreditar capacidad y experiencia profesional técnica y administrativa
acorde con el cargo que desempeiie; y

V. Contar con titulo o cédula profesional.

Capitulo V
De los requisitos para ser miembro
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del Consejo Consultivo
Articulo 12. Para ser miembro del Consejo Consultivo del Instituto se requiere:

l. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. Ser mayor de edad,;

M. Acreditar ser miembro de la Institucion que represente; y

IV.  Acreditar la suficiencia de conocimientos a través de constancia valida,
certificada por la institucién que lo propone;

Titulo Segundo

Del funcionamiento y operacién de las
sesiones de la Junta de Gobierno

Articulo 13. Las sesiones de la Junta de Gobierno seran celebradas en las
oficinas administrativas del Instituto. Cuando por circunstancias especiales, a juicio
del director general, se requiera celebrarlas en lugar distinto, bastara se sefiale en
la convocatoria correspondiente el domicilio en que se llevara a cabo. Las
sesiones de la Junta de Gobierno se celebraran de forma presencial en un solo
recinto, y excepcionalmente podran celebrarse en diversos recintos conectados a
través de sistemas electronicos de comunicacion audiovisual. Las sesiones de la
Junta de Gobierno contaran con un secretario de actas y acuerdos, quien
levantard el registro de asistencia para la declaratoria de quérum legal
correspondiente.

Articulo 14. La Junta de Gobierno sesionard anualmente de manera ordinaria en
los meses de enero y agosto, para analizar, discutir y, en su caso, aprobar los
temas referidos en las fracciones correspondientes al articulo 14 de la Ley
Orgéanica. En las sesiones prevalecera el principio de maxima publicidad.

Articulo 15. Los integrantes de la Junta de Gobierno del Instituto podran designar
un suplente para que asista a las sesiones en su representacion, conforme lo
estipula el articulo 13 de la Ley, quien estara investido con las atribuciones propias
del titular. Para designar suplente, el titular debera informarlo por escrito al director
general del Instituto, al menos 24 horas previas a la sesién, sefialando nombre y
cargo del trabajador que fungira en su representacion.
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Articulo 16. Cuando en el desarrollo de las sesiones ordinarias o extraordinarias
exista causa justificada y lo acuerde asi la Junta de Gobierno, se podra suspender
el desahogo de los puntos del orden del dia pendientes, debiendo continuar con la
sesién al siguiente dia habil y dentro del plazo de veinticuatro horas posteriores a
la de su suspension, salvo acuerdo expreso de plazo distinto al enunciado, que no
podrd ser superior a cuarenta y ocho horas habiles siguientes a la de su
interrupcion.

Articulo 17. Para la celebracion de las sesiones, el director general debera
convocar mediante oficio impreso o correo electrénico a cada uno de los
integrantes de la Junta de Gobierno, en el plazo previsto en el articulo 15 de la
Ley, pudiendo convocar también por conducto del titular de la Unidad de Asuntos
Juridicos del Instituto.

Articulo 18. La convocatoria a las sesiones debera contener el dia, hora y lugar
en gque se celebrara la sesion, la mencion de ser ordinaria o extraordinaria, los
puntos del orden del dia a desarrollar y, cuando por el tema a tratar sea necesario
el analisis previo de documentos por parte de los integrantes, debera
acompanfarlos o ponerlos a su disposicién por medios electrénicos el mismo dia de
la notificacién de la convocatoria.

Articulo 19. Una vez instalada la sesion, seran discutidos y, en su caso, votados
en su totalidad los asuntos contenidos en el orden del dia de la convocatoria
correspondiente, salvo que se actualice el supuesto previsto en el articulo 14 del
presente Estatuto Organico.

Articulo 20. Los integrantes de la Junta de Gobierno, al inicio de cada sesion, en
el proceso de aprobacion del orden del dia, podran solicitar para las sesiones
ordinarias la inclusibn de los temas que en el &ambito de sus atribuciones
consideren conveniente tratar en el punto de asuntos varios.

Articulo 21. En las Sesiones de Junta de Gobierno, fungird como secretario de
actas y acuerdos el titular de la Unidad de Asuntos Juridicos del Instituto, quien al
final de cada sesidn levantara un acta de desarrollo de la sesiény de los acuerdos
tomados, que deberd ser firmada por los integrantes asistentes. El acta contendra
los datos de identificacion de la sesidn, hora de inicio y de conclusién, asi como el
orden del dia con los puntos a tratar; ademas de anexar debidamente firmados la
lista de asistencia y los documentos aprobados.
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Articulo 22. El secretario de actas de la Junta de Gobierno cubrira las siguientes
funciones:

a. Comunicar a los miembros e invitados a las sesiones de la Junta de
Gobierno las convocatorias correspondientes;

b. Levantar, registrar y suscribir las actas de las sesiones de la Junta de
Gobierno;

c. Coadyuvar con el director general dando seguimiento a los acuerdos, asi
como establecer comunicacion con los titulares de las unidades
administrativas para su cumplimiento;

d. Recibir solicitudes, comunicaciones u oficios para dar cuenta de ellos a la
Junta de Gobierno;

e. Proporcionar copia de las actas de sesiones a los miembros integrantes de
la Junta de Gobierno que asi lo soliciten;

f. Certificar las copias de las actas de las sesiones;
g. Certificar los documentos generados en el pleno de la Junta de Gobierno; y

h. Publicar las actas y documentos generados en el pleno de la Junta de
Gobierno, en el portal de transparencia del Instituto.

Articulo 23. Las actas firmadas de las sesiones se conservardn en volimenes
anuales, quedando bajo el resguardo del secretario de actas y acuerdos un tanto
en original, y en formato digital, asi como un ejemplar impreso de los anexos
fundatorios que hubieran sido analizados y aprobados en la sesion.

Titulo Tercero
De las facultades especificas

Capitulo |
Del Director General

Articulo 24. Ademdas de las atribuciones encomendadas en la Ley, el director
general tendra las siguientes facultades especificas:
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l. Delegar, cuando las exigencias del servicio asi lo apremien, sus
atribuciones a los trabajadores del Instituto, mediante acuerdo por
escrito y revocando dichas delegaciones cuando lo considere pertinente;

I. Administrar los bienes y negocios del Instituto, con plenas facultades de
gestion, representacion y dominio, salvo la enajenacion del patrimonio
inmobiliario, para lo cual se requiere autorizacion de la Junta de
Gobierno y posterior aprobacion del Congreso del Estado;

M. Suscribir los convenios y contratos con las instituciones publicas y
privadas para el cumplimiento de los objetivos del Instituto;

IV.  Vigilar el cumplimiento de la Ley, Reglamento, Estatuto Orgénico y
demas disposiciones reglamentarias;

V. Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Consultivo;

VI. Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité
Asesor,

VII.  Presidir la Comision de Evaluacién del Servicio Civil de Carrera y la
Comision Escalafonaria, propiciando el desarrollo integral del trabajador
del Instituto;

VIIl.  Proponer a la Junta de Gobierno la definicion de politicas y lineas de

accion para conducir las actividades del Instituto;

IX.  Autorizar con su firma los contratos de los trabajadores del Instituto y las
credenciales de identificacion;

X. Dar seguimiento a los procedimientos administrativos de
responsabilidad contando con el auxilio del titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos, y, en su caso, sancionar las irregularidades en que
incurran los trabajadores del Instituto, conforme lo determine la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y
demas ordenamientos legales aplicables;
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XI.  Otorgar los permisos y licencias a los trabajadores del Instituto, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XIl.  Firmar todas las comunicaciones oficiales externas, salvo aquéllas que
por su naturaleza y con motivo de hacer mas eficiente la operaciéon del
Instituto autorice sean firmadas por los titulares de las unidades
administrativas;

XIll.  Enviar a la unidad administrativa correspondiente los acuerdos, normas
e instructivos técnicos que hayan sido aprobados por la Junta de
Gobierno, para que por su conducto sean difundidas o adoptadas por
otras instituciones;

XIV. Supervisar, a través de los titulares de las unidades administrativas, el
cumplimiento de los programas, planes y proyectos que realice el
Instituto;

XV. Vigilar y facilitar los medios para el cumplimiento de los acuerdos
aprobados por la Junta de Gobierno;

XVI.  Supervisar, a través del titular de la unidad administrativa competente,
que las adquisiciones de bienes y servicios y las contrataciones que
realice el Instituto se efectien con apego a las disposiciones legales
aplicables;

XVII. Proponer a la Junta de Gobierno la creacion de nuevas plazas que se
estimen necesarias, o la modificacion al organigrama jerarquico y
funcional para la eficiente operacion del Instituto, de conformidad con el
presupuesto de egresos y demas disposiciones financieras aplicables;

XVIII. Formular y proponer a la Junta de Gobierno los planes, y programas,
con base en los instrumentos de planeacion establecidos por la
administracion central; y

XIX. Las demas que se le encomienden en otras disposiciones legales
aplicables y la Junta de Gobierno.
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Le resultan indelegables al director general las facultades previstas en las
fracciones Ill, VII, IX, XVII, y XVII del presente articulo.

Capitulo ll
De las facultades de la Unidad de
Informacion Estadistica Socio-Demogréfica

Articulo 25. Son facultades especificas para la Unidad de Informacion Estadistica
Socio-Demogréfica las siguientes:

l. Coordinar la generacion de informacién estadistica con base en censos
y encuestas, asi como en la utilizacién de registros administrativos de
las instituciones publicas, de manera que contribuyan al conocimiento
de la realidad estatal en el &mbito sociodemogréafico en forma puntual,
transparente, oportuna, clara y accesible;

Il. Coordinar la programacion y los procesos de disefio, captacion,
actualizacion, organizacion, procesamiento, integracion y compilacion de
la informacion sefalada en las fracciones anteriores, asi como su
articulacién, coadyuvando en su publicacién, difusion y conservacion;

M. Dirigir la elaboracion de estudios econométricos que permitan generar
estadisticas derivadas, transparentando metodologias, técnicas e
indicadores relevantes;

V. Coordinar el desarrollo y operacion de un sistema integrado de
encuestas estatales de acuerdo a los recursos humanos, materiales y
financieros autorizados por la Junta de Gobierno del Instituto;

V. Coadyuvar en la integracion de la informacion generada por las distintas
instituciones  publicas productoras de datos sociodemogréaficos
sectoriales, regionales, y municipales;

VI. Propiciar la adecuacién conceptual de la informacion, dentro del ambito
de su competencia, a las necesidades que el desarrollo social del
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estado requiera, procurando que sea comparable en el tiempo y el
espacio;

VIl.  Emitir criterios para dar homogeneidad a la difusién de datos e
indicadores relacionados con la informacion sociodemogréfica;

VIIl. Colaborar con la Unidad de Informacion Estadistica Geografica-
Ambiental en la construccibn y actualizacion de un marco geo-
estadistico que permita la representaciéon espacial de las variables
estadisticas de los temas de su competencia, y observar su aplicaciéon
en los proyectos que se lleven a cabo;

IX. Elaborar y actualizar esquemas operativos y metodolégicos sobre la
utilizacion estadistica, evaluacion y mejoramiento de los registros
administrativos, en el &mbito de su competencia, para impulsar y dar
apoyo a las unidades administrativas del Instituto y al resto de las
instituciones publicas, en el marco del Sistema,;

X. Atender y dar seguimiento, en el ambito de sus atribuciones, a los
acuerdos de la Junta de Gobierno y del director general;

XI. Proponer, elaborar y actualizar en coordinacion con las instituciones
publicas los indicadores clave a que hace referencia el articulo 7° del
Reglamento, e integrar y actualizar el Catalogo Estatal de Indicadores,
en los términos que al efecto apruebe la Secretaria de Administracion,
Planeacion y Finanzas;

Xll.  Proveer y promover entre las instituciones publicas el uso de conceptos,
definiciones, clasificaciones, nomenclaturas, abreviaturas,
identificadores, directorios, simbolos, y demas elementos que permitan
garantizar la homogeneidad y comparacion de la informacion
sociodemogréfica desde su captacion y procesamiento hasta la etapa de
presentacién y publicacion;

XIl.  Establecer medidas preventivas, en coordinacion con la Unidad de
Asuntos Juridicos, para garantizar la legalidad y autenticidad de la
informacion obtenida de entes publicos o privados, excepto aquella de
validez nacional;
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XIV. Prestar asesoria a las instituciones publicas en la utilizacion de los
resultados de censos, encuestas y registros administrativos sobre datos
sociodemograficos;

XV. Coordinar la elaboracion, actualizaciéon y conservacion de los metadatos
0 especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias que
se hubieren utilizado para la generacion de informacion estadistica en el
ambito de su competencia, asi como implementar, en coordinacién con
la Unidad de Asuntos Juridicos, los mecanismos para el control legal, la
conservacion y resguardo de informacién a su cargo;

XVI.  Promover y difundir, en el ambito de su competencia, entre las
instituciones publicas responsables de generar e integrar la informacién
estadistica, las disposiciones normativas y los documentos rectores
aplicables, pudiendo emitir opinién técnica respecto de la pertinencia en
la realizacion de actividades estadisticas por parte de instituciones
publicas distintas al Instituto;

XVIIl. Coordinar la determinacion de indicadores clave de la calidad de la
informacién estadistica del Sistema y establecer criterios, en el ambito
de su respectivo subsistema,;

XVIII. Coordinar el analisis estadistico sociodemografico de series de tiempo,
asi como la investigacion y seleccion de las metodologias relacionadas
con el ajuste estacional de series;

XIX. Colaborar en la elaboracién de notas de contenido académico o de
prensa sobre los indicadores de coyuntura, en coordinacion con la
unidad administrativa que asi lo requiera;

XX. Dirigir la realizacién de investigacion y estudios tematicos, sectoriales,
municipales, regionales y estatales del subsistema;

XXI.  Coadyuvar con la Unidad de Asuntos Juridicos y dotarla con los
documentos fundatorios para la firma de los contratos y convenios
necesarios para realizar los objetivos del subsistema, asi como en
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aquellos temas que por su naturaleza de corte legal requieran su
participacion;

XXIl. Atender y dar seguimiento, en el dmbito de sus atribuciones, a los
acuerdos de los comités técnicos especializados de las instituciones
publicas y del Comité Estatal de Informacion Estadistica y Geografica en
el marco del SNIEG;

XXII. Revisar las actividades de disefio, planeacién, levantamiento,
tratamiento y procesamiento de informacion, y la documentacion,
evaluacion y control de calidad de los censos que le sean permitidos
conforme al marco legal del SNIEG;

XXNV. Ildentificar, canalizar y dar seguimiento a todas las necesidades de
informacién sociodemogréfica, proporcionando asistencia, asesoria u
orientacion a los distintos usuarios sobre su uso y aplicacion, llevando
un minucioso registro interno de entrada, asignacion, elaboracion y
conclusién de la solicitud, garantizando su calidad y atencion oportuna; y

XXV. Las facultades que expresamente le otorga el articuo 12 del
Reglamento a su titular.

Capitulo 1l
De las facultades de la Unidad de
Informaciéon Estadistica Econdmico-Financiera

Articulo 26. Son facultades especificas de la Unidad de Informacion Estadistica
Econdmico-Financiera las siguientes:

l. Coordinar al interior del Instituto y coadyuvar al exterior en el acopio y la
generacion de informacion estadistica con base en el levantamiento de
censos y encuestas, asi como en la utlizacion de registros
administrativos de las instituciones publicas, de manera que contribuyan
al conocimiento de la realidad econdmica, financiera y sectorial en los
niveles municipal, estatal, nacional e internacional;
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1. Conceptualizar, planear, programar y supervisar el desarrollo de
productos y bases de datos que contengan variables e indicadores
econdmicos, financieros, regionales y de enfoque sectorial;

M. Coordinar la programacién y los procesos de disefio, captacion,
actualizaciéon, organizacion, procesamiento, integracion y compilacion de
la informacion sefalada en las fracciones anteriores, asi como su
articulacién y andlisis, coadyuvando en la publicacion y difusion de dicha
informacién, ademas de conservarla en los términos que al efecto
determine la Direccién General;

IV. Apoyar y asesorar, en el ambito técnico y metodologico, a las
instituciones publicas en la realizacion de los censos, encuestas y en la
utilizacion de los registros administrativos de caracter econémico y
financiero;

V. Coadyuvar en la integracion de la informacion generada por las distintas
instituciones publicas productoras de datos estadisticos, econémicos,
financieros, sectoriales, regionales, estatales y municipales;

VI. Propiciar la adecuacién conceptual con apego a las condiciones de
objetividad, pertinencia, veracidad, oportunidad y calidad de la
informacidn, dentro del ambito de su competencia, a las necesidades
gue el desarrollo econdmico del estado requieran, procurando que sea
comparable en el tiempo y el espacio;

VIl.  Dirigir la elaboracion de estudios econométricos que permitan generar
estadisticas derivadas;

VIIl. Coordinar el analisis estadistico de series de tiempo economicas,
financieras y sectoriales, asi como la investigacion y seleccion de las
metodologias relacionadas con su ajuste estacional;

IX. Colaborar en la elaboracion de notas de corte académico y de prensa
sobre los indicadores econémicos de coyuntura, en coordinacion con la
unidad de administracion que asi lo requiera;
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X. Dirigir la realizacion de investigacion y estudios tematicos, sectoriales,
municipales, regionales y estatales del subsistema,;

Xl.  Coadyuvar y dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos con los documentos
fundatorios para la firma de los contratos y convenios necesarios para
realizar los objetivos del subsistema, asi como en aquellos temas que
por su naturaleza de corte legal requieran su participacion;

XIl.  Emitir criterios para dar homogeneidad a los procesos de produccién de
informacién estadistica econdmica, financiera y sectorial, asi como para
la difusion de datos e indicadores relacionados con ella;

Xlll.  Colaborar con la Unidad de Informacion Estadistica Geografica-
Ambiental en la construccion y actualizacion de un marco geo-
estadistico que permita la representacion espacial de las variables
estadisticas de los temas de su competencia, observando su aplicacion
en los proyectos gue se lleven a cabo;

XIV. Elaborar y actualizar esquemas operativos y metodolégicos sobre la
utilizacién estadistica y la evaluacién y mejoramiento de los registros
administrativos para impulsar y dar apoyo a las unidades administrativas
del Instituto, asi como a las instituciones publicas en el marco del
Sistema de Informacion;

XV. Promover entre las instituciones publicas el uso de conceptos,
definiciones, clasificaciones, nomenclaturas, abreviaturas,
identificadores, directorios, simbolos, y demas elementos que permitan
garantizar la homogeneidad y comparacion de la informacion
econdmica, financiera y sectorial, desde su captacion y procesamiento
hasta la etapa de presentacion y publicacion;

XVI. Establecer programas preventivos en coordinacion con la Unidad de
Asuntos Juridicos para garantizar la legalidad de procedencia y
autenticidad de la informacion econdmico, financiera y sectorial que se
genere y acopie;

XVII. Prestar asesoria a las instituciones publicas en la utilizacion de los
resultados de censos, encuestas y registros administrativos sobre datos
econdmicos, financieros y sectoriales;
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XVIII. Coordinar la elaboracion, actualizacién y conservacion de los metadatos
o0 especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias que
se hubieren utilizado para la generacion de informacién estadistica en el
ambito de su competencia asi como, en coordinacion con la Unidad de
Asuntos Juridicos, implementar mecanismos para el control legal,
conservacion y resguardo de la informacién a su cargo;

XIX. Coordinarse con las unidades administrativas del Instituto en la
determinacion de indicadores clave de la calidad de la informacién
estadistica del Sistema de Informacién, y establecer criterios, en el
ambito de su competencia, para incrementar la eficiencia y consistencia
de los métodos estadisticos aplicados por las instituciones publicas;

XX. Atender y dar seguimiento, en el ambito de sus atribuciones, a los
acuerdos de los comités técnicos especializados de las instituciones
publicas y del Comité Estatal de Informacion Estadistica y Geografica en
el marco del SNIEG;

XXI. Promover y difundir, en colaboracion con las unidades administrativas
del Instituto, y las instituciones publicas responsables de generar e
integrar la informacion estadistica, las disposiciones normativas y los
documentos rectores aplicables; y

XXIl. Las facultades que expresamente le otorga el articuo 12 del
Reglamento a su titular.

Capitulo IV
De las facultades de la Unidad de
Informacion Estadistica Geografica-Ambiental

Articulo 27. Son facultades especificas de la Unidad de Informacién Geografica-
Ambiental las siguientes:

l. Coordinar los procesos de disefio, captacion, produccion, actualizacion,
organizacion, procesamiento, integracion y compilacion de la
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informacién geografica y del medio ambiente, y coadyuvar en su
publicacion y difusion, ademas de conservarla;

Il. Promover la aplicacion de poliicas, directrices, normas y criterios
técnicos, asi como coordinar su implantacién entre las instituciones
publicas productoras de datos;

M. Realizar y dirigir estudios en materia geografica y de medio ambiente
gue tengan por objeto la generacidén e integracion de informacién y
estadisticas de acuerdo a la normatividad vigente asi como a las
mejores practicas nacionales e internacionales;

V. Coadyuvar en la conformacién y coordinacion de los grupos de trabajo
interinstitucionales de informacién geografica y del medio ambiente para
contribuir en su produccion en el ambito estatal, asi como promover la
investigacion y desarrollo en la materia;

V. Generar, integrar y actualizar, en coordinacion con las instituciones
publicas, informacion geografico-ambiental partiendo de los siguientes
temas: marco de referencia geodésico, limites estatales y municipales,
imagenes de sensores remotos, datos catastrales y topograficos, asi
como nombres geogréficos y otros que permitan integrar el Sistema de
Informacion;

VI.  Coadyuvar, en el marco del Sistema de Informacion, en su componente
medio-ambiental, en la descripcion del estado y las tendencias del
medio ambiente, recursos naturales, cambio climatico y otros
indicadores en la materia;

VIl.  Coordinar la integracion y actualizaciéon del acervo de informacion
geografica y del medio ambiente al Sistema de Informacion,
incorporando la generada por las instituciones publicas;

VIIl. Colaborar en la elaboracion de planes y programas de trabajo de corto,
mediano y largo plazo en materia de informacion geogréfica-ambiental,
en coordinacién con la unidad administrativa que asi lo requiera;
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IX.  Asesorar y brindar apoyo técnico a las autoridades competentes en la
definicion e identificacion fisica de limites o colindancias del estado de
Jalisco y limites territoriales municipales, ademas de mantener
actualizado el acervo documental en la materia;

X. Asesorar a las instituciones publicas sobre la instrumentacion de
mecanismos técnicos para la elaboracion y aplicacion de normas
técnicas, programas, sistemas, proyectos, reglamentos, instructivos y
procedimientos referentes a la informacién de geografia y de medio
ambiente;

XI. Coordinar la implementacién de la normatividad, en coordinacién con la
Unidad de Asuntos Juridicos, para la integracion de los datos
geograficos y de medio ambiente, para producir, distribuir,
homogeneizar, intercambiar y brindar acceso a la informacion que
requieren los usuarios del Sistema de Informacion en todos los sectores;

Xll.  Atender y dar seguimiento, en el d&mbito de sus atribuciones, a los
acuerdos de los comités técnicos especializados de las instituciones
publicas y del Comité Estatal de Informacion Estadistica y Geografica en
el marco del SNIEG;

XIll.  Desarrollar especificaciones y criterios técnicos para dar homogeneidad
a los procesos de produccion de informacion geogréafica y del medio
ambiente;

XIV. Colaborar en el disefio y generacion de inventarios sobre informacion
geografica y de medio ambiente;

XV. Prestar asesoria técnica y brindar capacitacion en el uso vy
aprovechamiento de datos geograficos y del medio ambiente a
instituciones publicas;

XVI.  Coordinar la elaboracion, actualizacion y conservacion de los metadatos
y metodologias que se hubieren utilizado para la generacion de
informacion geografica y del medio ambiente, implementando
mecanismos para el control, conservacion y resguardo de la informacion
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a su cargo, pudiendo valerse de la asesoria en materia legal que para
tal fin le provea la Unidad de Asuntos Juridicos;

XVII. Promover entre las instituciones publicas el disefio de instrumentos
normativos y conceptuales que permitan garantizar la homogeneidad y
comparacion de la informacion geogréfica y de medio ambiente desde
Su captacion y procesamiento hasta la etapa de presentacion y
publicacion;

XVIII. Coadyuvar y dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos con los documentos
fundatorios para la firma de los contratos y convenios necesarios para
realizar los objetivos del subsistema, asi como en aquellos temas que
por su naturaleza de corte legal requieran su participacion;

XIX. Coordinarse con el area correspondiente, para realizar, gestionar y dar
seguimiento a Proyectos Estratégicos Regionales y Municipales de
acuerdo al objeto del Sistema de Informacion;

XX. Colaborar en la elaboracion de notas de corte académico y de prensa
sobre los indicadores de coyuntura en coordinacion con la unidad
administrativa que asi lo requiera;

XXl Colaborar en los analisis socio-demogréficos y econdmico-financieros
mediante procesos geo-estadisticos cuando éstos impliguen una
referencia espacial, en coordinacion con la unidad administrativa que asi
lo requiera;

XXIIl. Proponer métodos y desarrollar aplicaciones de las tecnologias de la
informacion que permitan el analisis, consulta y presentacion de
informacion geogréafica y de medio ambiente;

XXIIl. Participar en las actividades de investigacion cientifica y tecnologica en
lo relativo a las tecnologias de informacién y sus aplicaciones a la
informacién geografica y de medio ambiente;

XXN. Colaborar en la distribucion de datos geoespaciales, en formatos
estandares y abiertos, para su uso y aprovechamiento por parte de
instituciones publicas, academia y sociedad en general,
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XXV. Realizar proyectos de andlisis cuantitativo, espacial y mixto de datos
geograficos, de manera independiente o en coordinacion con otras
dependencias, delegaciones o unidades administrativas, mediante la
generacion de modelos y la aplicacion de las tecnologias de la
informacion;

XXVI. Coordinar proyectos para la integracion de datos geograficos de otras
dependencias y delegaciones, mediante la aplicacion de las tecnologias
de informacion; y

XXVIl. Las facultades que expresamente le otorga el articulo 12 del
Reglamento a su titular.

Capitulo V
De las facultades de la Unidad
de Informacion de Gobierno, Seguridad y Justicia

Articulo 28. Son facultades especfificas de la Unidad de Informacién de Gobierno,
Seguridad Publica y Justicia las siguientes:

l. Coordinar el acopio y la generacién de informacion estadistica con base
en levantamiento de censos y encuestas, asi como en la utilizacién de
registros administrativos de las instituciones publicas, de manera que
contribuyan al conocimiento de la realidad estatal en el ambito de
gobierno, crimen, seguridad publica, victimizacién, imparticion de justicia
y sistema penitenciario;

I. Dirigir, con el apoyo de las unidades administrativas del Instituto, la
realizacion de los censos relacionados y la utlizacion de registros
administrativos de las instituciones publicas en materia de gobierno,
crimen, seguridad publica, victimizacion, justicia y sistema penitenciario;

M. Dirigir, con el apoyo de las Unidades de Informacion Estadistica Socio-
Demogréfica, y de Informacién Estadistica Econémico-Financiera, seguin
corresponda, el desarrollo y operacion de encuestas estatales en
hogares o en unidades econdmicas, relativas a los temas de gobierno,
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crimen, seguridad publica, victimizacion, imparticién de justicia y sistema
penitenciario;

V. Coordinar con las unidades administrativas del Instituto la programacién
y los procesos de disefio, captacion, actualizacion, organizacion,
procesamiento, compilacién e integracion de la informacion sefalados
en las fracciones anteriores, ademas de su articulacion, coadyuvando en
la publicacion y difusion de dicha informacion, y conservarla en los
términos que al efecto determine la Junta de Gobierno y el director
general;

V. Proponer politicas, directrices y, en coordinacion con la Unidad de
Asuntos Juridicos del Instituto, normas y criterios técnicos, promoviendo
su aplicacion entre las instituciones publicas para la investigacion,
manejo y presentacion de informacién de gobierno, crimen, seguridad
publica, victimizacién, imparticion de justicia y sistema penitenciario;

VI. Coordinar el desarrollo y operacion de un sistema integrado de
encuestas relativas a los temas de gobierno, crimen, seguridad publica,
victimizacidn, imparticion de justicia y sistema penitenciario;

VIl.  Propiciar la adecuacion conceptual de la informacion, dentro del ambito
de su competencia, a las necesidades que el desarrollo del estado
requiera, procurando que sea comparable en el tiempo y el espacio;

VIII.  Emitir criterios para dar homogeneidad a los procesos de produccion de
informacion estadistica de gobierno, crimen, seguridad publica,
victimizacién, imparticion de justicia y sistema penitenciario, asi como
para la difusion de datos e indicadores relacionados;

IX. Colaborar con la Unidad de Informacion Geogréafica-Ambiental en la
construccion y actualizacion de un marco geo-estadistico que permita la
representacion espacial de las variables estadisticas de los temas de su
competencia y observar su aplicacion en los proyectos que se lleven a
cabo;

X. Elaborar y actualizar esquemas operativos y metodolégicos sobre la
utilizacion de datos estadisticos, evaluacion y mejoramiento de los
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registros administrativos en los temas de su competencia, para impulsar
y dar apoyo a las unidades administrativas del Instituto, asi como a las
instituciones publicas en el marco del Sistema de Informacion;

XI.  Acordar con el director general, en el ambito de las atribuciones de la
unidad administrativa, los obtencién de los datos que emerjan de los
acuerdos del Consejo, del Comité Ejecutivo y de los comités técnicos
especializados del Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno,
Seguridad Publica e Imparticién de Justicia en el marco del SNIEG;

XIl.  Proponer, elaborar y actualizar, en coordinacion con las instituciones
publicas, los indicadores clave en temas de Gobierno, Seguridad
Publica, e Imparticion de Justicia a que hace referencia el articulo 7° del
Reglamento, y coadyuvar con la Direccion General en la integraciéon y
actualizacion del Catalogo Nacional de Indicadores, en los términos que
al efecto apruebe la Junta de Gobierno;

XIll.  Promover entre las instituciones publicas el uso de conceptos,
definiciones, clasificaciones, normas técnicas, nomenclaturas,
abreviaturas, identificadores, directorios, simbolos, y demas elementos
gue permitan garantizar la homogeneidad y comparacion de la
informacién de gobierno, crimen, seguridad publica, victimizacion,
imparticion de justicia y sistema penitenciario, desde su captacién y
procesamiento hasta la etapa de su presentacion y publicacion;

XIV. Establecer, en coordinacion con la Unidad de Asuntos Juridicos,
programas preventivos segun la materia, a fin de garantizar la legalidad
y autenticidad de la informacion en el &mbito de su competencia;

XV. Coadyuvar en la prestacion de asesoria a instituciones publicas que asi
lo requieran para la utilizacién de los resultados de censos, encuestas y
registros administrativos sobre datos de gobierno, crimen, seguridad
publica, victimizacion, imparticion de justicia y sistema penitenciario;

XVI.  Coordinar la elaboracién, actualizacién y conservacion de los metadatos
y metodologias que se hubieren utilizado para la generacion de
informacién de gobierno, crimen, seguridad publica, victimizacion,
imparticibn de justicia y sistema penitenciario, implementando
mecanismos para el control, conservacion y resguardo de la informacién
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a su cargo, pudiendo valerse de la asesoria en materia legal que para
tal fin le provea la Unidad de Asuntos Juridicos;

XVIl. Coadyuvar y dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos con los documentos
fundatorios para la firma de los contratos y convenios necesarios para
realizar los objetivos del subsistema, asi como en aquellos temas que
por su naturaleza de corte legal requieran su participacion;

XVIIl. Coordinar la determinacion de indicadores clave para la calidad de la
informacion estadistica del Sistema de Informacién y establecer criterios
en el ambito de su competencia para incrementar la eficiencia y
consistencia de los métodos de muestreo y marcos estadisticos
aplicados por las instituciones publicas; y

XIX. Las facultades que expresamente le otorga el articuo 12 del
Reglamento a su titular.

Capitulo VI
De las facultades de la Unidad
de Tecnologias de la informacién

Articulo 29. Son facultades especfficas de la Unidad de Tecnologias de la
informacién las siguientes:

I.  Proponer métodos y desarrollar aplicaciones de las tecnologias de la
informacién que permitan la integracion, conservacion, actualizacion,
consulta, homogeneizacién, andlisis y presentacion de informacion para
la conformacion del banco de datos del Sistema de Informacion;

ll.  Proponer al director general la adopcion de normas, estandares y
buenas practicas nacionales e internacionales en materia de tecnologias
de informacion para su aplicacion al interior del Instituto;

lll.  Proponer e implementar tecnologias de informacion y comunicaciones
gue contribuyan al mejoramiento de los procesos del Instituto y al
establecimiento de vinculos de integracion, asi como de coordinacién
entre sus unidades administrativas;
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IV. Elaborar y presentar al director general los analisis de factibilidad
relacionados con las solicitudes de adquisicion, arrendamiento,
reubicacion, mantenimiento o modificacién de aplicaciones, equipos de
cémputo, de almacenamiento y de telecomunicaciones, asi como las
instalaciones fisicas que ocupen o requieran;

V. Elaborar los dictamenes especificos correspondientes sobre los equipos
de computo, de comunicacion y almacenamiento electrénico del Instituto
y presentarlos al director general para que se proceda en lo conducente;

VI. Incidir en el cumplimiento técnico de las garantias otorgadas por los
proveedores de bienes y senicios de informatica y telecomunicaciones
adquiridos por el Instituto;

VIl.  Implementar un programa permanente de respaldo de informacion y
proponer al director general la instrumentaciéon de las medidas de
seguridad de la misma;

VIIl. Mantener en O6ptimas condiciones los equipos de cémputo y de
telecomunicaciones del Instituto y mantener actualizado el inventario de
éstos;

IX. Participar en los procedimientos de contratacion y adquisicion de bienes
y servicios informaticos y de telecomunicaciones del Instituto;

X. Elaborar los anexos técnicos y propuestas que se requieran para la
suscripcion de convenios y contratos o la participacion en convocatorias,
concursos Yy licitaciones que pretenda celebrar el Instituto para el
desarrollo de aplicaciones referentes a los sistemas de informacion,
contando para ello con la opinion en materia legal de la Unidad de
Asuntos Juridicos del Instituto;

XI.  Emitir lineamientos, en coordinacion con la Unidad de Asuntos Juridicos
del instituto, para la legal utilizacion de plataformas, uso de datos y de
tecnologias en materia de telecomunicaciones que no sean de uso libre,
y que por ende se encuentre reglamentada su utilizacion.
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XIl.  Administrar y mantener en operacién los portales, sitios y aplicaciones
en Internet que el Instituto implemente, adquiera o desarrolle,
hospedados en las instalaciones del propio Instituto o en las de terceros,
respetando los lineamientos de la imagen institucional aplicables;

Xll.  Proporcionar a la Unidad de Asuntos Juridicos, y a quien autorice la
Direccién General, la informacién, asesoria técnica, documentacion y
soportes necesarios para la proteccion de la propiedad intelectual
relacionados con el desarrollo de aplicaciones de las tecnologias de la
informacién en el Instituto;

XIV.  Mantener coordinacion con la Unidad de Asuntos Juridicos para la
actualizacion de licencias para uso de programas y plataformas
tecnoldgicas de uso no libre dentro del Instituto;

XV. Participar en las actividades de investigacion cientifica y tecnolégica en
lo relativo a las tecnologias de informacién y sus aplicaciones a la
informacion que maneja el Instituto;

XVI.  Atender las necesidades de mantenimiento de la red de usuarios y
equipo de computo del Instituto;

XVIl.  Asignar el equipamiento tecnolégico a las diferentes unidades
administrativas, coordinandose para su entrega y resguardo con la
Unidad de Administracion del instituto;

XVIII.  Coadyuvar con la Unidad de Asuntos Juridicos en la elaboracion de las
propuestas de normas en materia de tecnologias de informacion,
turnandolas al director general para su aprobacién y, en su caso,
analisis y estudio por parte del Comité Asesory el Consejo Consulltivo;

XIX.  Participar en las sesiones del Consejo Consultivo que guarden relaciéon
con temas de su competencia 0 en las que se analice alguna propuesta
emitida en ejercicio de sus atribuciones;

XX.  Definir y coordinar mecanismos de vinculacion tecnologica con todas las
instancias externas que asi lo demanden y que tengan relacién con
proyectos, iniciativas y convenios destinados al desarrollo tecnolégico
para fines administrativos o técnicos;
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XXl Definir y coordinar los mecanismos y estrategias de administracion de
software institucional y resguardar de manera integral las bases de
datos de la institucion y de toda aquella informacion que se genere a
partir de los recursos y procesos institucionales;

XXIl.  Coadyuvar y dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos con los documentos
fundatorios para la firma de los contratos y convenios necesarios para
realizar los objetivos del subsistema, asi como en aquellos temas que
por su naturaleza de corte legal requieran su participacion;

XXII.  Definir los mecanismos de seguridad y de auditoria informatica y
planeacion estratégica del Instituto, pudiendo dar cuenta de ello al
organo de control y vigilancia en caso de responsabilidad administrativa;

XXNV. Incentivar y llevar a cabo el desarrollo de proyectos que vayan
encaminados a dar soluciones en materia de informacion estadistica y
geografica, mediante el desarrollo de software en cddigo abierto y, en
caso de requerir el uso de alguna licencia de programacion informatica
comercial, brindar soluciones que permitan la ejecucién del proyecto; los
recursos presupuestales de los proyectos a desarrollar podran provenir
de Fondos Internacionales, Federales, Estatales o Municipales, para su
realizacion;

XXV. Las facultades que expresamente le otorga el articuo 12 del
Reglamento a su titular, y las demas que le sean conferidas o
encomendadas por el director general del Instituto y otras disposiciones
legales.

Capitulo VI
De las facultades de la
Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 30. La Unidad de Asuntos Juridicos es la encargada de la elaboracion,
tramite, gestion y representacién de los negocios juridicos que involucren al
Instituto, por lo que contard con las facultades especificas siguientes:

l. Representar juridicamente al Instituto en los actos y mandatos
emanados de la Junta de Gobierno, en los indicados por el director
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general y en los requeridos por las unidades administrativas o los
organos colegiados que conforman el Instituto;

Il. Auxiliar, prevenir y asesorar juridicamente a las unidades
administrativas del Instituto en los asuntos propios de éstas;

M. Actuar como mandatario general judicial y para actos de administracion
en los términos de las disposiciones legales aplicables en los casos que
se requiera su intervencion judicial, con todas las facultades generales y
especiales sefialadas en codigos y leyes vigentes;

V. Establecer, sistematizar, y difundir criterios de interpretacion y aplicacion
de disposiciones juridicas y administrativas que normen el
funcionamiento del Instituto;

V. Coordinar y asesorar en la formulacion y revision de los proyectos de
iniciativas de leyes o decretos, asi como de los reglamentos, normas,
acuerdos y demas disposiciones de observancia general, conforme a los
lineamientos que, en su caso, determine la Junta de Gobierno o el
director general;

VI.  Fungir como enlace con el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” en la
preparacion y supervision de las ediciones que se hagan respecto a las
disposiciones de caracter juridico que el Instituto, sus autoridades y
unidades administrativas deban difundir mediante su publicacion en
dicho medio;

VII.  Emitir opinion respecto de ordenamientos juridicos que deba firmar o
refrendar la Junta de Gobierno, el director general o los titulares de las
unidades administrativas, requiriéndoles de ser necesario la opinidn
técnica del caso;

VIIl.  Asumir la representacion institucional en asuntos jurisdiccionales ante
cualquier autoridad, tribunales, fiscalia general, fiscalia central y
comisiones de derechos humanos, con facultades de mandatario
general judicial en los términos de las disposiciones legales aplicables,
con todas las facultades generales y especiales que requieran las
disposiciones legales vigentes, en toda clase de juicios o procedimientos
gue se mencionan en el presente capitulo, de manera enunciativa mas
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no limitativa, pudiendo ser éstos del orden laboral, civil, fiscal,
administrativo, agrario, penal o cualquier otro en que sea parte o, sin ser
parte, en que sea requerida su intervencion por la autoridad;

IX.  Con la representacion legal sefialada en la fraccion que antecede podra,
entre otras atribuciones, ejercer los derechos, acciones, excepciones y
defensas que sean necesarias en los procedimientos, absolver
posiciones, ofrecer pruebas, desistirse de juicios o0 instancias, transigir
cuando asi convenga a los intereses de sus representado, interponer los
recursos que procedan ante los citados tribunales y autoridades,
interponer los juicios de amparo 0O comparecer como terceros
perjudicados en éstos;

X. Rendir los informes previos y justificados en los juicios de amparo en
gue sea requerido el Instituto, la Junta de Gobierno, el director general o
los titulares de las unidades administrativas en el ejercicio de las
funciones que les confiere la Ley, el Reglamento o Estatuto Orgéanico
como autoridades responsables, e interponer toda clase de recursos o
medios impugnativos, asi como intervenir en el cumplimiento de las
resoluciones respectivas;

XI. Presentar denuncias de hechos y querellas ante el Ministerio Publico del
fuero comun o federal u otras autoridades competentes en
representacion del Instituto; coadyuvar en la integracion de las
averiguaciones previas y en el trAmite de los procesos que afecten al
Instituto 0 en los que éste tenga interés juridico y, en su caso, otorgar
perddn legal;

XIl.  Gestionar ante cualquier autoridad la liberacién y devolucion de bienes
del Instituto relacionados con averiguaciones previas, procedimientos
judiciales o administrativos de cualquier naturaleza;

Xlll.  Denunciar o formular querella ante el Ministerio Publico en cualquiera de
sus competencias por los hechos que puedan constituir delitos de los
trabajadores del Instituto, allegarse con el auxilio de las unidades
administrativas los elementos probatorios del caso y darle la
intervencion correspondiente al Organo de Control y Vigilancia;
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XIV. Otorgar poderes a los trabajadores del Instituto o a terceros que fungiran
como representantes autorizados y delegados de éste para la defensa
de los intereses institucionales ante dichos tribunales y autoridades;

XV. Representar al Instituto en asuntos laborales para celebrar convenios
conciliatorios de juicios y de terminacién de la relacion laboral ante los
tribunales correspondientes;

XVI.  Formular, revisar y dictaminar las bases juridicas de los actos,
convenios y contratos que pretenda suscribir el Instituto;

XVII. Suscribir y llevar un registro de los contratos y convenios en que
intervenga la Junta de Gobierno, la Direccion General o las unidades
administrativas del Instituto, dando seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones pactadas;

XVII. Fungir como enlace del Instituto con las areas juridicas de las
dependencias federales, estatales, y municipales, organismos de la
administracion publica descentralizada o paraestatal de los tres niveles
de gobierno, asi como agrupaciones del sector privado y social;

XIX. Llevar la guarda y custodia, de considerarlo necesario con el auxilio de
la Unidad de Administracion, de las garantias de anticipo y de
cumplimiento de contratos suscritos en el Instituto, asi como asesorar a
las areas responsables en el procedimiento de liberacion de las mismas,
instrumentando los procedimientos de ejecucién de garantias en caso
de incumplimiento;

XX. Asesorar a las unidades administrativas del Instituto en la tramitacion de
los procedimientos de terminacién anticipada o rescisién de contratos y
convenios;

XXI.  Coadyuvar con la Unidad de Administracion en la tramitacion de
aquellos asuntos que por su naturaleza impliquen representacion legal o
asesoria;

XXIl. Coadyuvar para que, en materia de fiscalizacién, las revisiones y
auditorias cubran todas las formalidades legales;
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XXIII. Analizar las propuestas de normatividad que sean dirigidas al Consejo
Consultivo por parte de las unidades administrativas y, de ser el caso,
turnarlas a la Junta de Gobierno para su aprobacion;

XXIV. Dictaminar sobre formalidades y requisitos juridicos que deben contener
las actas, los procedimientos de sancién, notificaciones, inspecciones de
verificacion y, en general, los demas documentos de uso oficial que
utilicen las diversas unidades administrativas del Instituto;

XXV. Coordinar la representacion juridica del Instituto con el sector privado,
entidades académicas y organizaciones de la sociedad con las que
deba de interactuar para el cumplimiento de los objetivos del Instituto;

XXVI. Integrar los informes y demés requerimientos que deban rendirse ante la
Procuraduria Estatal de Proteccion al Ambiente, la Procuraduria de
Desarrollo Urbano y otras instancias analogas del ambito federal;

XXVII. Integrar informes y coadyuvar con las Unidades de Proteccién Civil
Federal y Estatal en lo que ve con los atlas de riesgos y, en su caso, con
la ley que regulariza asentamientos humanos enclavados en predios o
zonas de riesgo;

XXVII. Representar legalmente al Instituto ante las autoridades competentes
y gestionar los asuntos relacionados con la propiedad industrial e
intelectual y los derechos de autor;

XXIX. Resguardar los titulos y demas documentos en los que se consignen los
derechos del Instituto en materia de propiedad industrial, intelectual y de
derechos de autor y, de ser el caso, ejercer los medios de defensa
previstos en la legislacion para la proteccion de estos derechos de
propiedad;

XXX. Mantener estrecha coordinacion con el Organo Interno de Control y
Vigilancia en los asuntos competencia del Comisario Publico del
Instituto;

XXXI. Fungir como secretario de actas y acuerdos en las sesiones ordinarias y
extraordinarias de la Junta de Gobierno y Consejo Consultivo, asi como
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en los trabajos del Comité Asesor y demas Organos colegiados del
Instituto;

XXXII. Coordinar, con la Direccién General la logistica para el desahogo de
sesiones de la Junta de Gobierno, del Consejo Consultivo y del Comité
Asesor, elaborando las convocatorias, proponiendo el orden del dia,
levantando las actas respectivas y dando seguimiento en coordinacion
con las unidades administrativas al cumplimiento de los acuerdos
emitidos y ordenados en las sesiones respectivas;

XXXIIl.  Llevar a cabo las notificaciones derivadas de las acciones
enunciadas en el presente capitulo, asi como, ejecutar los acuerdos,
proveidos y demas resoluciones dictadas en ejercicio de las acciones
procesales promovidas;

XXXN. Expedir copias certificadas de documentos que obren en los archivos
del Instituto, destinadas a cumplir con obligaciones consignadas en la
normatividad, previo pago correspondiente de derechos aprobados en el
presupuesto de la materia;

XXXV.Coordinar los trabajos de la Unidad de Transparencia, vigilando el
oportuno cumplimiento de respuesta a las solicitudes efectuadas, a
través de la oficialia de partes comun del Instituto o via medios
electronicos [INFOMEX];

XXXVI. Fomentar, por conducto del titular de la Unidad de Transparencia, la
optima relacion institucional con la Unidad de Transparencia del
Gobierno del Estado, el Instituto Federal de Acceso a la informacion y
Proteccion de Datos, y el Instituto de Transparencia e Informacion
Publica del Estado de Jalisco;

XXXVII. Coordinar las acciones relacionadas con la oficialia de partes del
Instituto, para mantener el estricto control de las notificaciones de
caracter legal y administrativo que repercutan en la tramitacion de los
asuntos formales de este organismo;
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XXXVIII. Asesorar a las unidades administrativas en materia de firma de
convenios con entes publicos o privados para la utlizacion de
plataformas de datos digitales;

XXXIX. Coadyuvar en las tareas del Organo de Control Disciplinario para la
correcta instauracion de los procedimientos de responsabilidad, asi
como para la ejecucion de las sanciones que de éstos se deriven; y

XL. Las demas que le sean conferidas o encomendadas por la Junta de
Gobierno, el director general del Instituto, y las expresamente otorgadas
al titular de la Unidad de Asuntos Juridicos en el articulo 7° del
Reglamento;

Capitulo Vil
De las facultades de la
Unidad de Administracion

Articulo 31. La Unidad de Administracion sera la encargada de la administracion y
aprovechamiento 6ptimo de los recursos humanos, materiales y financieros que
requiere el Instituto para su debido funcionamiento, correspondiéndole el ejercicio
especifico de las siguientes facultades especificas:

I.  Coordinarse con los titulares de las unidades administrativas y la
Direccion General del Instituto en el proceso de planeacion,
programacion y presupuesto anual, de conformidad con las directrices,
lineamientos y criterios establecidos por la Secretaria de Planeacion,
Administracién y Finanzas para cada ejercicio fiscal;

Il.  Coordinar la aplicacién y ejecucion del presupuesto, una vez aprobado
el Programa Operativo Anual por el Congreso del Estado y la Junta de
Gobierno;

lll.  Elaborar los manuales de politicas administrativas del Instituto, ademas
de coadyuvar en el ambito de su competencia en la elaboracién de los
manuales del grueso de las unidades administrativas del Instituto;
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IV. Establecer mecanismos para simplificar, desregular internamente y
mejorar los procesos administrativos en materia de planeacion,
presupuestaciéon, recursos humanos, materiales y financieros del
Instituto, conforme a las politicas que al efecto determine la Junta de
Gobierno en términos de la normatividad aplicable;

V. Proponer al director general politicas de racionalizacion de recursos y
manejo eficiente de materiales, asi como acciones que conlleven ahorro
en las finanzas del Instituto;

VI. Llevar la contabilidad del Instituto conforme al Sistema de Contabilidad
Gubernamental, a lo establecido por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y a los documentos publicados por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable, autorizando con el jefe de contabilidad los
documentos y reportes contables que se originen, mediante la ejecucion
de los siguientes procesos:

a. Firmar en forma mancomunada con el director general y el jefe
de contabilidad los estados financieros, presupuestarios y
programaticos, asi como, sus notas financieras;

b. Llevar el registro de las transacciones realizadas por el Instituto
expresadas en términos monetarios, captando los diversos
eventos economicos identificables y cuantificables que afectan
los bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos, asi como
el propio patrimonio, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones y sea un apoyo
confiable en la administracion de los recursos publicos;

c. Elaborar, efectuar y enterar todos los tramites, declaraciones y
enteros de caracter fiscal o similar, asi como llevar en forma
ordenada y completa el archivo correspondiente, ademas de
las facturas que integran el patrimonio de la institucion;

d. Elaborar y entregar los informes financieros mensuales a las
autoridades correspondientes, asi como los informes
semestrales de gestion financiera y el informe anual de la
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cuenta publica del Instituto, en coordinacion con el area de
planeacion responsable de los informes programaticos;

e. Llevar adecuadamente los archivos presupuestarios, contables
y financieros relativos a la documentacion comprobatoria de la
cuenta publica del Instituto;

f. Atender, analizar y contestar las auditorias que lleve a cabo el
Instituto, la Auditoria Superior del Estado, la Contraloria del
Estado, la Secretaria de Administracion Planeacion y Finanzas
y los contadores publicos externos certificados para tal efecto,
asi como los informes del Comisario Propietario del Instituto; y

g. Respaldar y digitalizar todos los documentos comprobatorios
de la contabilidad gubernamental y del sistema de contabilidad
gue protejan la integridad de la informacion contable,
presupuestaria y patrimonial del Instituto;

VIl.  Administrar los recursos materiales y los servicios generales mediante la
adquisicion, almacenamiento, conservacion y suministro de los bienes
indispensables para la operacién normal del Instituto, con apego al
presupuesto de egresos aprobado y las disposiciones legales aplicables,
mediante la ejecucidon de procesos tales como:

a. Adquirir los bienes y servicios necesarios para la operacion del
Instituto, aplicando la normatividad legal y procedimientos
autorizados, con apego al presupuesto y partidas
presupuestales autorizadas;

b. Fungir el titular de la unidad administrativa como secretario
ejecutivo de la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del
Instituto; realizar los  procesos de  adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contrataciones de bienes y
servicios conforme a la legislacion aplicable, los lineamientos
autorizados por la Junta de Gobierno y la Secretaria de
Planeacién Administracion y Finanzas, con apego al
presupuesto y partidas presupuestales autorizadas;
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c. Conforme al Programa Operativo Anual autorizado, atender las
necesidades materiales que sean planteadas por los titulares
de las unidades administrativas para el cumplimiento de sus
actividades ordinarias y extraordinarias, proporcionando al
personal los materiales y suministros que requieren en forma
recurrente 'y periddica, manteniendo en almacén suministro
suficiente para la operacion diaria, conforme al presupuesto de
egresos autorizado;

d. Llevar a cabo y controlar el otorgamiento de los servicios
basicos generales que garanticen la operacion diaria del
Instituto, conforme al presupuesto de egresos autorizado;

e. Mantener en buenas condiciones el mobiliario y equipo de
oficina, equipo de transporte, maquinaria, herramientas, bienes
inmuebles, asi como las instalaciones fisicas, eléctricas,
sanitarias, hidraulicas y especiales de éstos;

f. Proporcionar al personal el uso de los vehiculos oficiales del
Instituto, conforme a las necesidades del servicio y con los
mecanismos de control que sefalen los 6rganos fiscalizadores;

g. Efectuar el envio de oficios y documentacién, con personal
propio o mediante servicios contratados, a entidades y
personas del sector publico y privado; apoyar en los trabajos
de traslado de personas, cuando asi lo requiera la Direccion
General o los titulares de las unidades administrativas;

h. Contratar los seguros de dafos al patrimonio del Instituto y las
fianzas de fidelidad para el personal que maneje recursos
econdémicos del presupuesto del Instituto, asi como custodiar y
controlar las fianzas recibidas de proveedores para el
cumplimiento de contratos y aplicacion de anticipos,
coordinandose para ello con la Unidad de Asuntos Juridicos,
de conformidad a los procedimientos establecidos;

i. Llevar el registro, control e informacion de los bienes muebles,
inmuebles e intangibles; informar sobre las altas,

) 35 ;
- UNIDAD GEOGRAFICA-AMBIENTAL UNIDAD ECONOMICO-FINANCIERA .

rA W VT A S Av. Pirules No. 71 Lopez Cotilla No. 1505 1er Piso "
JA L LBLU L1 Col. Ciudad Granja C.P.45010 Col. Americana C.P.44140 BI_EN_E_SIAR

GOBIERNO DEL ESTADO \M Zapopan, Jalisco, México Guadalajara, Jalisco, México MERECES ESTAR BIEN
Tel. (33)3777-1770 Tel. (33) 3678-2075



Y
IEEG

JALISCO

modificaciones y bajas de dicho patrimonio, ademas de
elaborar las cédulas de resguardo y custodia para el personal
al que le sea asignado dicho patrimonio;

j. Realizar el pago de gastos menores mediante la asignacion de
un fondo de caja chica, conforme a las politicas autorizadas
por el Instituto y por la Secretaria de Planeacion Administracion
y Finanzas;

k. Mantener limpias las oficinas e instalaciones del Instituto,
pudiendo en su caso realizarlo a través de servicios
especializados que se contraten para ello;

I.  Atender oportunamente, bajo programa o incluso en casos de
Improviso, las peticiones de uso de las salas de juntas, previa
disponibilidad de éstas, otorgando para ello los servicios de
alimentos y bebidas solicitados, de conformidad con la
disponibilidad presupuestal asignada;

m. Proporcionar los servicios basicos y servicios generales
relativos a los bienes muebles e inmuebles, asi como
establecer los programas preventivos y correctivos para su
mantenimiento y conservacion;

VIIl.  Administrar los recursos humanos que integran la plantilla del Instituto
mediante la realizacién de los siguientes procesos :

a. Dirigir la planeacion y administracion de los recursos humanos
del Instituto, acorde a las necesidades de sus unidades
administrativas;

b. Reclutar, seleccionar y contratar el personal necesario para
cubrir las plazas vacantes autorizadas en la plantilla de
personal y el personal externo de caracter transitorio,
escuchando las necesidades y opiniones de los titulares de las
unidades administrativas, avalando en todo caso el director
general la contratacion, conforme a la normatividad legal
aplicable;
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c. Emitir los contratos de los trabajadores que sean designados
por la Junta de Gobierno vy el director general,

d. Elaborar y pagar las ndminas ordinarias y extraordinarias del
personal del Instituto, considerando Ilas percepciones
autorizadas conforme a la plantilla de personal, asi como
realizar las declaraciones y enteros correspondientes a
impuestos y deducciones procedentes;

e. Abrir, integrar y mantener actualizados los expedientes del
personal permanente y ftransitorio con la documentacion
requerida en los procedimientos establecidos, asi como
archivar en ellos todas las incidencias;

f. Informar mensualmente a la Secretaria de Administracion,
Planeacion y Finanzas, y a la Contraloria del Estado, de los
movimientos de la plantilla de personal;

g. Coadyuvar con la Unidad de Asuntos Juridicos para proponer
al director general, las Condiciones Generales de Trabajo y el
Reglamento Interior de Trabajo para su aprobacién por la Junta
de Gobierno; vigilar su cumplimiento conduciendo las
relaciones laborales del Instituto y estableciendo formatos y
procedimientos que dejen evidencia de su cumplimiento para
efectos de fiscalizacién por las autoridades correspondientes;

h. Brindar el apoyo necesario para el cumplimiento de Ila
obligacion de presentar declaraciones patrimoniales inicial,
anual y final, e informar por escrito a la Contraloria del Estado
el cumplimiento de tal obligacion de los trabajadores, lo
anterior en concordancia a las disposiciones que sobre la
materia se encuentren establecidas para el Comisario
propietario;

i. Llevar el registro y aplicar las deducciones en nomina
provenientes de las cuotas y préstamos autorizados por el
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Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco al personal del
Instituto;

j. En caso de estar autorizadas, contratar las pdlizas de gastos
meédicos mayores al personal aprobado por la Junta de
Gobierno, conforme a los lineamientos de la Secretaria de
Planeacion, Administracion y Finanzas;

k. Autorizar los oficios de comision al personal, por delegacion del
director general, de acuerdo a las peticiones que hagan los
titulares de las unidades administrativas, y dotar a los
comisionados, con los recursos de acuerdo al manual de
procedimientos;

. Coordinarse con las areas responsables de la capacitacion y
del Comité del Servicio Civil de Carrera, para instrumentar de
manera conjunta el Programa Anual de Capacitacion
Institucional, y el Plan de Viday Carrera;

m. Capacitar sobre aspectos basicos impartidos por la Unidad de
Capacitacion de la Subsecretaria de Administracion;

n. Integrar, equipar y asegurar la operacién de la Unidad Interna
de Proteccion Civil y la Comision Mixta de Capacitacion y
Adiestramiento;

IX. Llevar registro de los gastos oficiales de pasajes y viaticos, asi como de
las actividades de capacitacion interna, para su publicacion en el portal
de transparencia del Instituto, en coordinacion con la Unidad de
Transparencia del Instituto;

X.  Establecer mecanismos que propicien que las adquisiciones de bienes,
servicios, arrendamientos y obras publicas se realicen con estricto
apego a la normatividad aplicable;

XI. Administrar los recursos financieros del Instituto conforme a los
principios de eficacia, eficiencia, austeridad, racionalidad, oportunidad y
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economia en los egresos, y de prudencia, pertinencia y oportunidad en
los ingresos;

Xll.  Participar con la Unidad de Asuntos Juridicos en la suscripcion de
contratos y convenios de adquisiciones y arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles, servicios de cualquier naturaleza, obras publicas
que celebre y otorgue el Instituto y sus modificaciones, asi como los
demds actos de administracion que prevean las disposiciones legales y
administrativas aplicables para el Instituto y que no hayan sido
conferidas expresamente a otros trabajadores del mismo;

XIll.  Llevar a cabo la recaudacion de los recursos derivados de los subsidios
presupuestales y de los convenios y contratos firmados, asi como
proponer alternativas de financiamiento para proyectosS O procesos
especiales;

XIV. Recaudar y establecer un control adicional sobre los ingresos
provenientes del Catalogo de Productos y Servicios del Instituto;

XV. Llevar el manejo y custodia adecuada de los recursos econdmicos
recibidos en instituciones bancarias, abriendo cuentas con firmas
mancomunadas con el director general y el jefe de contabilidad,
propiciando obtener los mejores rendimientos financieros de las
inversiones, privilegiando el ejercicio oportuno del presupuesto y
llevando a cabo en tiempo y forma las conciliaciones bancarias
correspondientes;

XVI.  Autorizar los fondos de caja chica para las unidades administrativas que
por la naturaleza de sus funciones justifiquen su constitucion;

XVIl.  Coadyuvar permanentemente con la Unidad de Transparencia en el
tramite para dar respuesta a las solicitudes de informacion que sean de
su competencia, asi como proveyendo permanentemente los datos para
la publicacion y actualizacion del portal de transparencia, en los
términos que establezcan las leyes en la materia;
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XVIII.  Coadyuvar para el cumplimiento de las tareas emprendidas por el
Organo de Control, en los términos de las atribuciones legales
otorgadas al Comisario Publico del Instituto;

XIX.  Realizar los movimientos, tramites o procesos administrativos para el
cumplimiento de las resoluciones derivadas de los procesos
administrativos de responsabilidad laboral instaurados por el Organo de
Control Disciplinario;

XX. Elaborar y presentar en tiempo y forma los informes relativos a la cuenta
publica del Instituto, solicitar la dictaminacién de sus estados financieros
anuales por un contador publico externo, y archivar y respaldar
adecuadamente los documentos presupuestarios, contables 'y
financieros relativos a la comprobacién de la cuenta publica del
Instituto;

XXI. Presentar a la Junta de Gobierno en forma anual los estados financieros
y presupuestarios establecidos en la Ley Organica; y

XXIl. Las facultades que expresamente le otorga el articuo 12 del
Reglamento a su titular, las que le sean conferidas o encomendadas por
la Junta de Gobierno, por el director general del Instituto y demas
disposiciones legales.

Titulo Cuarto
Del funcionamiento de los
entes auxiliares del Instituto

Capitulo |
Del Comité asesor

Articulo 32. EI Comité asesor se conformara en sesiones de trabajo de coyuntura,
por ello no contara con programa anual de actividades; serd por conducto del
director general que se giren las invitaciones a quienes deban concurrir a dichas
sesiones, con el propdsito de enriquecer los temas y propuestas de las unidades
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administrativas que requieran ampliar su visién periférica y el horizonte de
informacioén especializada para los proyectos del Instituto.

Articulo 33. El cargo de los integrantes del Comité asesor sera honorifico y durara
en tanto se desahogue el tema que dio origen a la invitacion, salvo, que por
necesidad del tema, deban permanecer para ser convocados periddicamente.

Articulo 34. Sera el director general quien presida las sesiones; fungira como
secretario técnico el titular de la unidad administrativa requirente de la asesoria
para la cual se reunié al comité, desempefiandose como secretario de actas y
acuerdos el titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Articulo 35. Las sesiones del Comité asesor se desahogaran conforme al orden
del dia que sera formulado y propuesto por la unidad administrativa requirente de
la asesoria, debiendo enviar la propuesta al secretario de actas y acuerdos, para
gue por su conducto, la misma sea integrada a la invitacion correspondiente.

Articulo 36. Para las sesiones del Comité asesor se invitara respectivamente a los
integrantes con diez dias habiles de anticipacién, salvo que la premura fuera tal,
podra integrarse el mismo de momento a momento, en ambos casos debera
realizarse mediante oficio o por correo electronico, debiendo contener éste la
informacién precisa de fecha y tematica de la sesidén, anexando cuando asi sea
posible, los documentos técnicos materia de la reunion.

Articulo 37. Sera el director general quién disponga sobre el cauce que deban
tomar los productos surgidos de las asesorias, que podran tener el caracter de
opiniones, propuestas o recomendaciones.

Articulo 38. Los productos emanados de las sesiones del Comité asesor podran
ser presentados a la Junta de Gobierno para que ésta disponga, de asi ameritarlo,
sobre la implementacion de lo opinado o bien proponga solucion alterna al tema.

Articulo 39. Tanto las opiniones surgidas del Comité asesor como de sus grupos

de trabajo, formaran parte del acervo de informacion del Instituto, quedando bajo
resguardo de la unidad administrativa afin al tema.

Articulo 40. Las sesiones del Comité asesor se llevaran a cabo en las
instalaciones del Instituto, pudiendo efectuarse, cuando asi lo considere pertinente
el presidente del comité, en el lugar en que por naturaleza del tema facilite su
desarrollo.
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Articulo 41. En las sesiones del Comité asesor, el secretario de actas y acuerdos
levantard un acta del desarrollo y acuerdos tomados, debera ser firmada por los
integrantes asistentes, contener los datos e identificacion de la sesion de trabajo
tematico, hora de inicio y de conclusién, asi como, el orden del dia con los puntos
a tratar, anexando debidamente firmados la lista de asistencia y los documentos
fundatorios aprobados;

Articulo 42. La Unidad de Asuntos Juridicos sera la encargada de resguardar y
mantener el control de actas que se levanten de las sesiones y las relaciones de
asistencias, asi como, procurar el orden de validez juridica de las sesiones.

Articulo 43. Lo no previsto en el presente capitulo para el trabajo del Comité
asesor, quedard en atribucion del director general resolverlo, en tanto, no
contravenga las disposiciones sefialadas en la Ley Organica y el Reglamento del
Instituto.

Capitulo 1l
Del Consejo Consultivo

Articulo 44. EIl funcionamiento de las sesiones del Consejo Consultivo sera
regulado por lo establecido en el Reglamento y el presente Estatuto Organico.

Articulo 45. Los miembros del Consejo tendrdn las siguientes facultades y
funciones:

l. Participar con voz y voto en las sesiones del Consejo;

Il. Proponer en el marco de la sesion tematica estudios y proyectos
acreditables tendientes a cumplir con los objetivos del Consejo; e

M. Integrar las comisiones de trabajo que les sean asignadas.

Articulo 46. Habra quérum legal suficiente para el desahogo de las sesiones
cuando se encuentren presentes la mitad mas uno de los consejeros. En las
sesiones del Consejo Consultivo las decisiones se tomaran por mayoria de votos,
y en casos de empate, el presidente del Consejo contara con voto de calidad.
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Articulo 47. El secretario de actas y acuerdos, por instrucciones del presidente del
Consejo, verificara la existencia del quérum legal para la celebracion de la sesion.
Si ésta no pudiere celebrarse por falta de quérum, en ese momento podra emitir
una segunda convocatoria, y si en el intervalo de treinta minutos prevaleciera la
falta de quérum, se efectuara la sesion de trabajo con los miembros que se
encuentren presentes en el lugar donde se efectuara la sesion.

Articulo 48. Cuando por razones de tiempo, complejidad u otra que a juicio del
presidente del Consejo impidan que una opinidn, recomendacion o propuesta
pueda ser discutida en el momento por falta de elementos y analisis estadistico, se
turnard a la comision de trabajo correspondiente, quedando obligada ésta a
presentarla en la siguiente sesién del Consejo Consultivo, salvo que el presidente
del Consejo sefiale plazo distinto.

Articulo 49. Las decisiones o0 acuerdos del Consejo Consultivo seran validas con
el voto de la mitad mas uno de los asistentes y tendran el caracter de opinion,
recomendacion o propuesta. En caso de empate, el presidente del Consejo gozara
de voto de calidad.

Articulo 50. EI Consejo Consultivo realizara sus actividades sesionando en pleno
0 integrando comisiones de trabajo, tomando en cuenta el caracter general o
especializado de los asuntos por atender. Las comisiones de trabajo deberan
rendir infformes al director general sobre los avances que generen los asuntos
encomendados a éstas.

Podran asistir a las sesiones del Consejo como invitados, previa aprobacion del
pleno, las personas que se estime convenientes, quienes tendran voz pero no
voto.

Articulo 51. Los miembros del Consejo nombraran a sus respectivos suplentes,
haciéndolo saber por escrito al secretario técnico para su respectivo registro.

Articulo 52. Las sesiones del Consejo Consultivo deberan efectuarse en horario
en que para su desarrollo se pueda contar con apoyo del personal del Instituto,
salvo que por causa de fuerza mayor deban llevarse a cabo de manera diferente.

Articulo 53. Para el buen desarrollo de los trabajos del Consejo Consultivo, el
Instituto podra auxiliarse de los medios materiales que para el efecto tenga a bien
proporcionar cualquiera de las instituciones u organizaciones invitadas como
miembros del Consejo, cuando éstas asi lo ofrezcan para la consecucion de
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resultados, siempre acorde a lo permitido por los dispositivos legales en la
materia.

Articulo 54. Todos los miembros del Consejo tendran la facultad de intervenir en
las sesiones, en los tiempos y orden de prelacién que llevara el secretario técnico
y otorgara el presidente.

Articulo 55. Las intervenciones de los miembros del Consejo deberan realizarse
en todo momento en concordia y con respeto a todos los integrantes.

Articulo 56. Los asuntos podran tratarse en tres rondas, siendo la primera de
exposicién de propuestas y, en su caso, observaciones, la segunda de réplica vy,
por ultimo, la tercera, que sera la de resolucion.

Articulo 57. El tiempo de intervencion para cada uno de los miembros serd el
suficiente de manera prudente para que pueda exponer su punto de vista, siendo
el presidente del Consejo quien acorde a los tiempos de trabajo lo decida.

Articulo 58. El secretario de actas y acuerdos, con el apoyo del director general
del Instituto, dara seguimiento del cumplimiento de los acuerdos de la sesion,
debiendo contar para ello con el auxilio de los titulares de las unidades
administrativas y de los coordinadores de las comisiones de trabajo.

Articulo 59. El Consejo Consultivo podrda analizar opiniones acerca de la
normatividad de su competencia técnica cuando éstas le sean solicitadas,
pudiendo contar para tal efecto con el apoyo de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Articulo 60. El Consejo contar4 con las comisiones de trabajo que considere
necesarias para el desempefio de sus atribuciones.

Articulo 61. Cada comisién estara integrada por un coordinador, un secretario y

los vocales que el Consejo estime necesarios. Los coordinadores de las
comisiones de trabajo podran asistir con voz a las sesiones del Consejo en
representacion del resto de sus integrantes.

Articulo 62. En tanto emiten el resultado de su propuesta, y durante su trabajo

temporal, las comisiones tendran reuniones de trabajo por lo menos una vez cada
semana para desahogar los asuntos que les hayan sido encomendados.

Articulo 63. Habra quorum legal en las sesiones de las comisiones cuando
concurra la mitad mas uno de sus integrantes.
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Articulo 64. El coordinador de cada comision, designado en el seno del Consejo
Consultivo, convocara y presidira las sesiones, y en su ausencia el secretario de
esa comision asumira sus funciones.

Articulo 65. El secretario de cada comision convocara a las sesiones de trabajo
en los términos que sefiale el coordinador, redactara las actas y llevara el
seguimiento de los acuerdos de la comision, dando conocimiento de ello al
secretario de actas y acuerdos del Consejo. De estimarse necesario convocar, Yy Si
no lo hiciere el coordinador, bastarA que la mayoria de sus miembros asi lo
manifieste por escrito al presidente del Consejo Consultivo para que éste,
valorando el caso, autorice se lleve a cabo la sesion.

Articulo 66. El coordinador tendra la obligacion, con auxilio del secretario, de
elaborar al término de su gestion el acta de entrega-recepcion de los documentos
de los asuntos que competen a su comision, para que obren en los archivos del
Instituto, conforme al subsistema que corresponda.

Articulo 67. Aquellos imprevistos surgidos por las necesidades del trabajo
colegiado, seran determinados por el mismo Consejo Consultivo, siempre con
apego a lo sefialado en la ley y reglamento del instituto.

Capitulo 1l
Del Comité de Clasificacion

Articulo 68. EI Comité de Clasificacion al ser el encargado de clasificar la
informacion que genere, posea o administre el Instituto, contara con las siguientes
atribuciones para dar cumplimiento a sus obligaciones en materia transparencia y
acceso a la informacion publica:

§ Elaborar y aprobar los criterios generales de clasificacion del Instituto, de
acuerdo con la Ley de transparencia, los lineamientos generales de clasificacion
del ITEI y demas ordenamientos legales vigentes;

Il. Remitir al ITElI y a la Unidad de Transparencia, los criterios generales de
clasificacion del Instituto y las modificaciones realizadas a éstos;
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IIl. Analizar y clasificar la informacién publica del Instituto conforme a la Ley
Transparencia, los lineamientos generales de clasificacion del ITEIl y los criterios
generales de clasificacion aprobados por el propio Comité de Clasificacion;

V. Elaborar, administrar y actualizar el registro de informacion publica
protegida del Instituto;

V. Revisar que los datos de la informacién confidencial que reciba sean
exactos y actualizados;

V1. Recibir y resolver las solicitudes de acceso, clasificacién, rectificacion,
oposicion, modificacion, correccion, sustitucion, cancelaciéon o ampliacion de datos
de la informacion confidencial, cuando se lo permita la Ley de Transparencia;

VIl. Registrar y controlar la transmision a terceros, de informacion reservada o
confidencial en su poder;y

VIl.  Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

Articulo 69. ElI Comité de Clasificacién sesionar4 por lo menos cada cuatro
meses, 0 con la periodicidad requerida para atender los asuntos de su
competencia, sera convocado por el Director General, mediante oficio o por correo
electronico, debiendo especificar la fecha y hora de la sesion, asi como los puntos
atratar. Las sesiones se llevaran a cabo en las instalaciones del Instituto.

Articulo 70. Se requerira la asistencia de cuando menos tres de sus integrantes
para sesionar y sus decisiones seran tomadas por mayoria simple de votos, y en
caso de empate, el Presidente contard con voto de calidad.

Articulo 71. Cuando por algun motivo el Presidente no pueda asistir a las
sesiones, sera suplido por el titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, pudiendo
en tal caso este Ultimo, designar personal a su cargo para que a su vez lo
represente en la sesion respectiva.

Articulo 72. En caso de ausencia del titular de la Unidad de Transparencia, el
Comisario hard las veces de secretario actas y acuerdos de la sesion a
desahogar, asistido por personal de la Unidad de Asuntos Juridicos que para tal
efecto designe el titular de dicha unidad administrativa.

Articulo 73. Podran ser invitados a las sesiones del Comité de Clasificacion, los
titulares de las unidades administrativas del Instituto que guarden relacion con los
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temas a tratar en las mismas, quienes gozardn Unicamente de voz, siendo
obligatorio comparecer a la sesion a la que hayan sido invitados.

Articulo 74. En las sesiones del Comité de Clasificacion, el secretario levantara
un acta del desarrollo y de los acuerdos tomados, debera ser firmada por los
integrantes asistentes, contener los datos e identificacion de la sesion, hora de
inicio y de conclusion, asi como, el orden del dia con los puntos a tratar, anexando
debidamente firmados la lista de asistencia, los criterios de clasificacion
aprobados, y/lo datos de identificacion de la informacion clasificada, y/o
documentos aprobados;

Articulo 75. La Unidad de Transparencia sera la encargada de resguardar y
mantener el control de las actas que se levanten de las sesiones y las relaciones
de asistencias.

Articulo 76. Lo no previsto en el presente capitulo para el desahogo del Comité
de Clasificacion, quedara en atribucion del mismo comité resolverlo, en tanto, no
contravenga las disposiciones legales vigentes.

CAPITULO IV (Ref. 14 de agosto de 2014)
Del 6rgano de Control y Vigilancia

Art. 77. Ademas de las funciones que se sefialan en el siguiente articulo, el
Organo de Control y Vigilancia sera parte integrante de la Comision de Control y
Evaluacion Gubernamental presidida por el Contralor del Estado, por conducto del
Comisario Propietario.

Articulo 78. EIl érgano de control y vigilancia, tendra las siguientes funciones en
materia de control y vigilancia.

A) En materia de control:

l. Fungir como representante de la Contraloria en el ejercicio de la facultad de
control gubernamental dentro del Instituto.

Il. Elaborar y someter a la autorizacion de la Contraloria el Programa Anual de
Auditorias de cualquier naturaleza del Instituto. ElI cual debera apegarse a las
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metas, indicadores de desempefio y temporalidad prevista para su logro en la
anualidad correspondiente, con base en las normas y lineamientos que emita la
Contraloria del Estado.

lll. Practicar auditorias gubernamentales a las diversas areas del Instituto, de
conformidad con las normas, procedimientos e instrucciones que emita la
Contraloria.

IV. Infformar a la Contraloria del Estado, para su aprobacion y visto bueno, las
observaciones preventivas y correctivas respecto de las irregularidades
encontradas con motivo de las auditorias practicadas, previo a hacerlas del
conocimiento del Instituto.

V. Dar seguimiento a la implementacion efectiva de las acciones necesarias para
la solventacion administrativa de las observaciones preventivas y correctivas a que
se refiere la fraccion anterior, sin perjuicio de denunciar ante la autoridad
disciplinaria competente y ante el Director General del instituto, los hechos
presuntamente irregulares, segun sea el caso;

VI. Proponer acciones de mejora continua de los procedimientos a cargo del
Instituto y vigilar su implementacion y observancia;

VI. Brindar la atencion que la Contraloria del Estado les requiera para el
conocimiento y seguimiento de auditorias practicadas por cualquiera de los
organos de fiscalizacion federal al Instituto.

VII. Gestionar al interior del Instituto, que los servidores publicos de las distintas
areas cumplan con su obligacion de presentar de manera veraz y oportuna Su
declaracion patrimonial;

IX. Elaborar y someter a la autorizacion de la Contraloria del Estado el Programa
Anual de Auditorias Externas de la anualidad correspondiente, que resulten
estrictamente necesarias para el Instituto, con base en la norma o lineamientos
gue aquélla emita para tal fin;

X. Aplicar y vigilar en el ambito de competencia del Instituto, las normas que emita
la Contraloria del Estado para la contratacion y ejecucion de las auditorias
externas;

XI. Previa designacion de la Contraloria, representarla y participar ante el Comité
de Adjudicacion de Obra Publica o la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones
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del Gobierno del Estado, asi como al respectivo érgano de adquisiciones al interior
del Instituto, con las facultades previstas en la normatividad aplicable. En dicho
supuesto, emitira las opiniones que considere y estime necesarias y solicitara que
las mismas se incorporen al acta de la sesién correspondiente, debiendo remitir a
la Contraloria del Estado copia de dicha acta, firmada por quienes en ella
participaron, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su celebracion;

Xll. Coadyuvar con la Contraloria, cuando ésta lo solicite por escrito, en el
seguimiento y control de las obras publicas propias del Instituto, con la finalidad de
verificar que éstas se lleven a cabo conforme a la Ley de Obra Publica del Estado
de Jalisco, a los programas y a los presupuestos autorizados y en su caso, emitir
opiniones y observaciones tendientes a la mejora de la gestion en esta materia.
Cuando en ejercicio de esta funcion detecte incumplimiento a las obligaciones
previstas en el contrato respectivo, informarlo de manera inmediata a la
Contraloria del Estado para que, de ser el caso, proponga la rescision del contrato;

Xlll. Coadyuvar con la Contraloria, cuando ésta lo solicite, en la vigilancia de las
contrataciones previstas en la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno
del Estado, dentro del Instituto, con la finalidad de verificar que éstas se lleven a
cabo conforme a dicha Ley, a los programas y a los presupuestos autorizados del
IEG y en su caso, emitir opiniones y observaciones tendientes a la mejora de la
gestion en esta materia;

XIV. Informar de manera mensual a la Contraloria del Estado sobre la gestion que
en materia de contrataciones realice el Instituto.

XV. Vigilar que la planeacién, programacion, presupuestacion y ejercicio del gasto
publico del Instituto, se efectle conforme a las disposiciones juridicas aplicables, a
la Ley Organica y el Estatuto Organico del IEG;

XVI. Intervenir en el proceso de entrega-recepcion en los términos de los
manuales, guias, formatos, instructivos, o cualquier otro instrumento juridico
emanado de la Contraloria del Estado y vigilar en general, el cumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, su Reglamento y demas normatividad aplicable, al interior del Instituto.

XVII. Ser parte integrante del Comité de Clasificacion de Informacion Publica de el
Instituto, asi como velar por el cumplimiento de las obligaciones que se
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desprendan de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, de manera preventiva;

XVIII. Vigilar la correcta aplicacion de las normas, lineamientos, acuerdos, bases y
de cualquier otro instrumento juridico emanado de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, del Consejo Nacional de Armonizacion Contable y del Consejo de
Armonizacién Contable del Estado de Jalisco, segun corresponda, al interior del
Instituto.

XIX. Informar a la Contraloria del Estado, cuando ésta lo requiera, sobre el
seguimiento y en su caso, el resultado de los procedimientos substanciados con
motivo de las promociones de responsabilidad administrativa presentadas por la
Auditoria Superior de la Federacion o de la Dependencia Federal que sustituya a
la Secretaria de la Funcién Publica, respecto de los servidores publicos adscritos a
cualquier area del Instituto.

XX. Informar de manera inmediata a la Contraloria del Estado sobre cualquier
requerimiento efectuado de manera directa al Instituto, por parte de la Auditoria
Superior de la Federacion o de la Dependencia Federal que sustituya a la
Secretaria de la Funcién Publica; remitir copia de la documentacién que trate, los
anexos, ademas de solicitar indicaciones para su atencion;

XXI. Representar a la Contraloria del Estado respecto al ejercicio de funciones
preventivas en materia de control ante el Instituto.

XXIl. Disefiar y elaborar los procedimientos de control interno del Instituto y
proponerlos a la autorizacion de la Contraloria del Estado;

XXII. Solicitar al éarea administrativa del Instituto el disefio de politicas,
procedimientos, y manuales de operacion, que fortalezcan el control interno de las
mismas, y vigilar su implantacion, seguimiento o actualizacion, de ser el caso;

XXN. Coadyuvar con la Auditoria Superior del Estado en sus funciones de
fiscalizacion superior respecto del Instituto, cuando asi se haya pactado entre
aguélla y la Contraloria del Estado; y

XXV. Ejecutar las demas funciones que en materia de control interno
gubernamental determine la Contraloria del Estado;

B) En materia de vigilancia:
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l. Fungir como representantes de la Contraloria del Estado dentro del Instituto en
el ejercicio de la facultad de vigilancia;

Il. Evaluar el desempefio general y por funciones del Instituto, bajo la coordinacion
de la Contraloria del Estado, de acuerdo con los manuales, lineamientos,
acuerdos o instrucciones que ésta emita para tal efecto;

lll. Examinar y evaluar los sistemas, mecanismos y procedimientos de vigilancia
en el Instituto, de acuerdo con los lineamientos o manuales que emita la
Contraloria del Estado;

IV. Realizar estudios sobre la eficiencia en el ejercicio de gasto corriente y de
inversion en el Instituto.

V. Solicitar a las diversas areas administrativas del Instituto la informacion y
documentacién que requiera para el ejercicio de sus funciones;

VI. Apoyar la funcion directiva y promover el mejoramiento de la gestion del
Instituto.

VI. Verificar que los estados financieros se elaboren con estricto apego a la
normatividad aplicable;

VIIl. Presentar anualmente a la Junta de Gobierno la dictaminacion de los estados
financieros a cargo del auditor externo que designe la Contraloria del Estado, para
tal efecto;

IX. Previa designacion de la Contraloria, representarla y participar en las sesiones
de la Junta de Gobierno del Instituto con las facultades previstas en la
normatividad aplicable e informar a la Contraloria del Estado dentro de los tres
dias habiles posteriores a su celebracion los resultados de las mismas;

X. Formar parte de cualquier 6rgano auxiliar temporal de apoyo al Instituto.

XI. Presentar a la Junta de Gobierno del Instituto, los informes internos referentes
a sus funciones, cuando ésta se los requiera;

XII. Vigilar que el Instituto remita a la Auditoria Superior del Estado antes del dia
treinta de junio de cada afio, sus estados financieros dictaminados por contador
publico externo designado por la Contraloria del Estado;
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XIl. Vigilar que el Instituto presente a la Auditoria Superior del Estado, a mas
tardar el treinta y uno de agosto del afio en que se ejerza el presupuesto
respectivo, el informe de avances de gestion financiera, por el periodo
comprendido del primero de enero al treinta de junio del ejercicio fiscal en curso;

XIV. Vigilar que el Instituto presente a mas tardar el dia dltimo de febrero, el
informe anual de gestion financiera por el periodo comprendido del primero de julio
al treinta y uno de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente; y

XV. Ejecutar las demas funciones que en materia de vigilancia y evaluacion
gubernamental determine la Contraloria del Estado y le requiera el Director
General del Instituto buscando el 6ptimo funcionamiento del organismo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Estatuto Organico comenzard a surtir sus efectos a partir
del dia siguiente en que sea aprobado por la Junta de Gobierno.

SEGUNDO. La Unidad de Asuntos Juridicos se hara cargo, en el ambito de sus
atribuciones, del cumplimiento en lo que ve a las acciones del tipo juridico que
sean de Unica ejecucion, dentro del Decreto emitido por el Congreso del Estado de
Jalisco, N° 24550/LX/13, para la tramitacion ordinaria y especial de los asuntos
relativos al Sistema de Informacion y Andlisis de Coyuntura del Gobierno del
Estado de Jalisco a los del Instituto de Informacion Territorial del Estado de Jalisco
y a los del Consejo Estatal de Poblacién, organismos materia de la fusién
sefalada en el articulo Quinto Transitorio de la Ley, que deberan resolverse
conforme lo establece el articulo Décimo Segundo Transitorio de la Ley.

TERCERO. Dadas las disposiciones sefialadas en el decreto de creacion del
Instituto, podran habilitarse disposiciones de caracter administrativo para llevar a
cabo las tareas de fusion y extincion de los organismos: Sistema de Informaciény
Analisis de Coyuntura del Gobierno del Estado de Jalisco; Instituto de Informacion
Territorial del Estado de Jalisco, y Consejo Estatal de Poblacién, en tanto no
contravengan estas disposiciones de operacion administrativa el decreto mismo de
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creacion y cobren vigencia los manuales operativos de cada una de las unidades
administrativas del nuevo Instituto.
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ACUERDO IIEG/JG/12/2°ORD/2014.- Se aprueban las modificaciones al Estatuto Organico del
Instituto de Informacion Estadistica y Geogréfica del Estado de Jalisco.- Ago. 14 de 2014

ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA DEL ESTADO DE JALISCO

APROBACION: 11 DE MARZO DE 2013.
VIGENCIA: 11 DE MARZO DE 2013.

ULTIMA MODIFICACION: 14 DE AGOSTO DE 2014.

) 53 ;
UNIDAD GEOGRAFICA-AMBIENTAL UNIDAD ECONOMICO-FINANCIERA

= N . . s S
A W VWi By Av. Pirules No. 71 Lopez Cotilla No. 1505 1er Piso
JA LLS(/ O \i_‘ 1 Col. Ciudad Granja C.P.45010 Col. Americana C.P.44140 BIEN;ESMR
GOBIERNO DEL ESTADO “vé_‘_—jw; Zapopan, Jalisco, México Guadalajara, Jalisco, México MERECES ESTAR BIEN

Tel.(33)3777-1770 Tel. (33) 3678-2075



