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Introduccién

A nivel nacional e internacional se ha reconocido la importancia de preservar y conservar el
acervo documental de los gobiernos como una herramienta para garantizar el acceso a la
informacién publica. En el ambito internacional, la Declaracién Universal sobre los Archivos, la
cual fue aprobada por la 36° Reunién de la Conferencia General de la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) se reconocio a los archivos
como aquel instrumento que custodia decisiones, actuaciones y memoria de un pueblo, los cuales

conservan un patrimonio Unico e irremplazable que se transmite de generacion en generacion.

La UNESCO reconocié que los documentos y archivos, independientemente su formato, forman
parte de un patrimonio documental, que forma parte de la memoria del mundo. El patrimonio
documental debe tener como objetivo facilitar la preservacion del patrimonio documental mundial
mediante las técnicas adecuadas, facilitar el acceso universal al patrimonio documental, asi como

crear una mayor conciencia de su existencia e importancia.

Asimismo, en la 66° periodo de sesiones de la Asamblea General de las Naciones Unidas
celebrada en septiembre de 2011, se lanzé la “Alianza para el Gobierno Abierto, la cual tuvo por
objetivo mejorar el desempefio y la calidad de los gobiernos a través la implementacion de
acciones encargadas a fortalecer la transparencia, la participacion ciudadana, la rendicién de

cuentas, innovacion y tecnologia.

En el mismo sentido, en el ambito nacional, conforme el articulo 6 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, se reconoce la obligacion de los Estados de garantizar el derecho
a la informacion, sefialando que toda la informacion en posesion de cualquier autoridad tendra el
caracter de publica con excepcion de aquella reservada por intereses publicos y seguridad

nacional, asi como por proteccion de datos personales.

Por lo que, con el objetivo de fortalecer el acceso a la informacion publica, contribuir al ejercicio
del derecho a la verdad y a la memoria, asi como armonizar la legislacidn interna con la legislacion

internacional, el Estado Mexicano implementé diversas politicas publicas en materia de archivos

para priorizar una gestién documental eficaz que favorezca la toma de decisiones, fortalezca la

rendicién de cuentas y contribuya la memoria colectiva.
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Una de las acciones y politicas publicas que llevé a cabo el Gobierno Mexicano fue la creacién
de una normativa que regulara el patrimonio cultural mexicano. Con fecha 15 de junio de 2018 se |
publicé en el Diario Oficial de la Federacién Ia Ley General de Archivos.

Dicha ley tuvo por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
Cualquier autoridad. Asimismo, su objetivo general es asegurar la correcta organizacion,
conservacion, acceso y uso de los documentos en posesion de los sujetos obligados, mediante
la aplicacion de métodos archivisticos, el uso de tecnologias de la informacién y Ia gestion de
documentos electrénicos, a fin de fortalecer la eficiencia administrativa, la transparencia, los
gobiernos digitales y abiertos. la toma de decisiones y la investigacion, asi como preservar la
memoria institucional, el patrimonio documental de la Nacion, garantizar el derecho a la verdad,

fomentar la cultura archivistica Yy promover la colaboracion entre los distintos 6rdenes de gobierno.

A nivel estatal, en cumplimiento con lo sefalado en el articulo cuarto transitorio de Ia Ley General
de Archivos, y con el proposito de armonizar la legislacién estatal con la legislacién nacional, con
fecha el 07 de noviembre de 2019 se public en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco” |a Ley
de Archivos del Estado de Jalisco. Al igual que la Ley General, la ley estatal tiene por objeto

adoptar y desarrollar los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,

disponibilidad, integridad y localizacién de los archivos en posesién de cualquier sujeto obligado.

Por ello, las autoridades, en el ambito de su competencia, deberan implementar las acciones y
estrategias necesarias para dar cumplimiento a las disposiciones senaladas, tanto en la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco, asi como eficientar Ia gestion

documental de sus instituciones.

Justificacion

La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios sefialan 2
que todos los sujetos obligados tienen el compromiso de cumplir con las disposiciones y
lineamientos establecidos en dichos ordenamientos. De acuerdo con los articulos 1 de Ia Ley

General de Archivos y de Ia Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se considera
como sujetos obligados a cumplir ambas leyes en materia archivistica cualquier autoridad,

tsmo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos,
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partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o

sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las
entidades federativas y los municipios.

Ahora bien, el Instituto de Informacién Estadistica y Geografica un organismo publico
descentralizado del Gobierno del Estado de Jalisco, el cual fue creado mediante decreto nimero
24550/L.X/2013 promulgado por el H. Congreso del Estado de Jalisco, y publicado en el Periédico
Oficial “El Estado de Jalisco” con fecha 07 de diciembre de 2013, Io anterior, en términos del
articulo 66 numeral 1, fraccion l, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, y
el articulo 2 fraccién | de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Jalisco.

0

Bajo esa premisa, ese organismo tiene calidad de sujeto obligado, en ese sentido, tiene la
responsabilidad de cumplir con todas las disposiciones y lineamientos establecidos, tanto en la

Ley General de Archivos como la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

En ese sentido, de conformidad con los articulos 24 y 25 de la Ley General de Archivos, y 22 y

23 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, todos los sujetos obligados que
cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual en materia
archivistica, que definira las prioridades institucionales en materia de archivo, asi como contener

programas de organizacién y capacitacién en gestion documental y administracién de archivos

que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para
la generacién, administracion, uso, control, migracién de formatos electrénicos Y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Por tal motivo, con el proposito de planificar la adecuada organizacion, conservacion, acceso,
disponibilidad y uso de los documentos de archivo del Instituto de Informacién Estadistica y
Geografica del Estado de Jalisco, se elabora el presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico
para el ejercicio fiscal 2026.

Planeacién con enfoque basado en derechos humanos

En un marco constitucional, se concibe como un Derecho Humano, el Acceso a la Informacién

Publica, siendo la garantia para otorgar este derecho, la informacién contenida en los documentos

de archivos, generados, recibidos y resguardados por los entes de gobierno; en el entendido que
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las instituciones que no cumplan con lo establecido en |a Ley General de Archivo, vulneran el
derecho a la verdad y a la memoria del Estado.

Objetivo general

Establecer la correcta administracion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Informacion Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco, con base en Ia
normatividad archivistica vigente para el desarrollo de los archivos a fin de cumplir como sujeto
obligado por la Ley General de Archivos Yy la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios. Asimismo, se pretende homologar los procesos archivisticos y lograr una adecuada

valoracion documental.

r
Objetivos especificos : !
* Mejorar las practicas archivisticas para asegurar la estandarizacion de los procesos de y

archivo, con base en las disposiciones de Ia Ley General de Archivos y la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Capacitar y sensibilizar a las personas servidoras publicas, asi como a las personas
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, en materia de gestién documental y
normatividad archivistica, con el proposito de concientizarlas sobre la relevancia de los 7/

archivos.

e Generar y actualizar los instrumentos de control Yy consulta archivistica del Instituto, asi

como elaborar las fichas técnicas de valoracién documental, conforme a la estructura

organica y a las funciones vigentes del Instituto. 7
e Elaborar los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de ’

Tramite y de Concentracion, asi como gestionar las transferencias primarias al Archivo de

Concentracién.
* Adecuar el espacio fisico para la instalacion del Archivo de Concentracién del Instituto. - '
e Verificar las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos de manera ordinaria. ~
7
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Plan de actividades

Con el proposito de cumplir con los objetivos planteados, resulta necesario |a implementacion de
una serie de acciones y actividades, con el fin de alcanzar la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion de los documentos de archivo del Instituto.

A continuacion, se indican las actividades gue se pretenden realizar:
1. Programa de capacitaciones e d

Con el apoyo de la Contraloria del Estado de Jalisco y el Archivo General del Estado de Jalisco,
se pretende realizar capacitaciones dirigidas a las personas miembros del Sistema Institucional
de Archivos (coordinadora de archivos, persona encargada de oficialia de partes, archivo de

tramite y concentracion), con el objetivo de actualizar y fortalecer los conocimientos en la materia.

Asimismo, se busca capacitar al personal del Instituto en materia de archivos y gestion

documental, para la adquisicion de documentos y una debida aplicacién normativa.

El objetivo es realizar minimo dos capacitaciones al afio, una por semestre.

2. Generacion y actualizacién de los instrumentos de control archivistico.

Conforme a los numerales 13 de la Ley General de Archivos y 116 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, todos los sujetos obligados deben contar al menos con los
siguientes documentos:

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I Cuadro general de clasificacion archivistica;
. Catalogo de disposicion documental, y

I, Inventarios documentales

Actualmente, el Sistema Institucional de Archivos del Instituto cuenta con el Cuadro General de

Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental. Sin embargo, derivado de Ia
reforma al Reglamento de la Ley Organica del Instituto de Informacién Estadistica y Geogréfica
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del Estado de Jalisco de fecha 11 de diciembre de 2025, resulta necesario actualizar las
secciones y series documentales de ambos instrumentos, a fin de alinearlos con las nuevas

funciones y la estructura organica establecidas en el Reglamento Interno.

Asimismo, con base en las actualizaciones que se realicen a los instrumentos antes sefalados,
se llevara a cabo la elaboracién de las nuevas fichas técnicas de valoracion documental.

En lo que respecta a los inventarios documentales, durante los meses de diciembre de 2025 y

enero de 2026, las areas del Instituto elaboraron los inventarios correspondientes al archivo de
tramite. Por lo que, se prevé que durante el desarrolio del presente ejercicio fiscal se realicen las
transferencias primarias al Archivo de Concentracién, asi como la elaboracién de los inventarios
documentales correspondientes. L

¢
En el mismo sentido, conforme los articulos 14 de la Ley General de Archivos y 117 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco, los sujetos obligados deberan contar con una guia de archivo

documental y el indice de expedientes clasificados como reservados, conforme la Ley General

de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Al respecto, actualmente el Instituto no cuenta con ninguno de los dos instrumentos sefialados,
por lo que, durante el ejercicio fiscal 2026 se elaborara la guia de archivo documental y el indice

de expedientes clasificados como reservados.
3. Realizacion de transferencias primarias

Con el propésito de llevar a cabo las transferencias primarias de los archivos al Archivo de

Concentracién, se elaboraran los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los

Archivos de Tramite y de Concentracion. E

Una vez publicados los Lineamientos, se iniciaran las gestiones necesarias para que las Unidades
Administrativas comiencen la preparacion y organizacion de los documentos y expedientes,
elaboren los inventarios del Archivo de Concentracion y realicen las transferencias primarias

correspondientes al Archivo de Concentracion.

4. Proyecto de habilitacion del archivo de concentracion.
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Con el propésito de resguardar el Archivo de Concentracién, se pretende realizar las gestiones
para adecuar un espacio fisico dentro del Instituto conforme las indicaciones sefaladas en la
Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 “Acervo Documental-Lineamientos para su
Preservacién”.

5. Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos

Se tiene previsto realizar dos sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos: la

primera durante el primer trimestre de 2026 y la segunda en el mes de noviembre del mismo afio.
Asimismo, se podran llevar a cabo sesiones extraordinarias cuando resulte necesario, de acuerdo '\
con la carga laboral del Sistema Institucional de Archivos.
Asimismo, se mantendra actualizado las personas enlace del archivo de tramite de cada Unidad \
Administrativa.

6. Mesas de trabajo con las unidades administrativas.

Se van a realizar mesas de trabajo con cada una de las Unidades Administrativas, a efecto de

darles a conocer los lineamientos y criterios de archivo institucionales, asi como asesorarlos en

los procesos de gestién documental para la organizacion de sus archivos. Ve
7. Difusién de obligaciones en materia de archivos

Difusién por medios electrénicos de la normatividad vigente para que las personas

servidoras publicas tengan nocion de las obligaciones y la responsabilidad en materia de

archivos.
8. Obligaciones de la Coordinacién de Archivos

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11, fraccion 1V, de la Ley General de Archivos,
cada sujeto obligado debe realizar su inscripcién en el Registro Nacional de Archivos; en ese Z»
sentido, durante los meses de junio y julio del presente ejercicio fiscal se llevara a cabo la

renovacion del registro del Instituto de Informacion Estadistica y Geografica del Estado de Jalisco.
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Asimismo, se rendira un informe trimestral al Archivo General del Estado de Jalisco, con el

propésito de dar cuenta de los avances y las actividades realizadas por la Coordinacion de
Archivos del Instituto.

9. Elaboracién del Informe de Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026

Durante el mes de enero 2027 se elaborard el informe de actividades cumplidas del PADA 2026,
como parte del proceso de evaluacion que permitira identificar las 4reas de mejora y dar paso a
nuevas actividades para fortalecer Ia gestion documental del Instituto.

Entregables a finalizar el afio

Con base en las actividades programadas y los objetivos planteados, el propésito a cumplir por
parte de la Coordinacién de Archivos es contar con los siguientes instrumentos de control
archivistico, difundidos a todo el personal del Instituto, asi como publicados en el Portal de /
Transparencia:

- Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

- Catalogo de Disposiciéon Documental.

- Guia de Archivo Dacumental.

- Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

- Inventarios documentales de Archivo de Tramite.

- Informes trimestrales de las actividades de Ia Coordinacién de Archivos rendidos al

Archivo General del Estado de Jalisco.
Cronograma de actividades

Las actividades y acciones programadas seran realizadas bajo |a siguiente temporalidad:

Cronograma Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Instituto de Informacion Estadistica y

Geografica del Estado de Jalisco
Actividad
Informe  Anual
del Plan de

Desarrollo
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Elaboracion de|
Plan Anual de
Desarrollo

Archivistico

Sesiones

ordinarias del
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durante el primer

Grupo trimestre del
Interdisciplinario | 2026

de Archivos

Capacitaciones

Actualizacion de
los instrumentos
de control

archivistico

Elaboracion de

las fichas
técnicas de
valoracion
documental

Elaboracién de
los Lineamientos
para la
Organizacién vy
Conservacion de
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Primera
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Identificacién y mitigacién de riesgos

Instrumentos de Control
Archivistico.

las nuevas series documentales

Objetivo Identificacion del riesgo Mitigacion del riesgo
Cumplimiento del Plan | No cumplir con los 'objetiv_os y | Generar estrategias de trabajo
Anual de Desarrollo entregables establecidos en el | en coordinacién con las
Archivistico. Plan Anual. Unidades Administrativas del

Instituto y plantearles los

objetivos anuales para trabajar

en conjunto. :
Publicacién de los | No se realice la actualizacién de | Realizar mesas de trabajo con

las Unidades Administrativas y

tprimarias.

los expedientes generados.

por falta de cooperacién de las apoyarles desde la
Unidades Administrativas. Coordinacion de Archivos en la
organizacion de sus
documentos.
Elaboracion de los | Que las Unidades | Asesorar y orientar al personal
Inventarios Generales | Administrativas no realicen de | en sus obligaciones en materia
para las transferencias | manera continua el registro de | de archivo.

Recursos

Para |a ejecucién y cumplimiento del presente Plan Anual de Desarrolio Archivistico, es necesario ({

contar con recursos humanos, materiales y financieros

10. Recursos humanos

El cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico estara a cargo de la Coordinacién de
Archivos del Instituto. Asimismo, se trabajara de manera conjunta con las personas miembro del

Sistema Institucional de Archivos: responsable de oficialia de partes, responsable de archivo de

tramite de cada unidad administrativa y la persona responsable de archivo de concentracién

| V
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Asimismo, sera necesario trabajar en coordinacion con todas las unidades administrativas para
el logro de los objetivos planteados.

11. Recursos materiales

Se destinara los recursos materiales que actualmente cuenta el Instituto para cumplimiento de
cada actividad, como son los espacios fisicos designados a cada Unidad Administrativa,
mobiliarios, insumos de papeleria, etc.

12. Recursos financieros

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se implementara con recursos considerados dentro
del presupuesto operativo del lIEG, en apego a los lineamientos de racionalidad, eficiencia y
austeridad dictados por el Gobierno del Estado de Jalisco.

Zapopan, Jalisco, a 27 de enero de 2026.
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